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ALLASPALYAZAT
DUNAVECSEI POLGARMESTERI HIVATAL
Dunavecsei Polgarmesteri Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Anyakoényvvezet6 és hatdsagi ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatanddé feladatok): Ellatja a jogszabalyban meghatarozott
anyakonyvvezet6i feladatokat, igy tobbek kozott: anyakonyvezi a sziiletést, hazassagkotést,
halalesetet, csaladi jogallas rendezése, atvezeti az elektronikus anyakonyvi rendszerben (EAK) és
a személyiadat- és lakcimnyilvantartadsban az adatvaltozasokat, rogziti a papir alapt anyakonyvi
eseményeket az EAK-ba, okiratokat allit ki, kozremiikodik a hazassag megkotésében, ellatja az
allampolgarsagi eskiitétellel kapcsolatos feladatokat. A hagyatéki eljarasrdl szélo 2010. évi
XXXVIIL. torvényben rogzitett, jegyz6 hataskorébe tartozd hagyatéki eljardssal kapcsolatos
feladatok ellatasa, illetve az ASP hagyatéki leltar szakrendszer kezelése, ligyirat-kezelési feladatok
onallé ellatdsa, illetve az ASP iratkezel6 szakrendszer haszndalata, valamint kereskedelmi
tevékenységek bejelentésével, tizletek miikodési engedélyek kiadasaval kapcsolatos feladatok
ellatasa..

Betoltendo allas szakmacsoportja: dnkormanyzat

FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett ligyintézo

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Hatdsagi jogalkalmazasi
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 dra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Dunavecse

A munkavégzés pontos helye: F6 ut 43.

Allashirdeté szervezet bemutatasa: Jogallas, illetmény és juttatasok: A jogallasra, az illetmény
megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztvisel6krél szol6 2011. évi CXCIX. torvény
rendelkezései , valamint a Dunavecsei Polgarmesteri Hivatal Koézszolgalati Szabalyzata az
iranyadok. Kinevezés esetén a munkaltaté probaidét kot ki. A palyazati kifrassal kapcsolatosan
tovabbi informaciot Nagy Erzsébet jegyz6 nyujt, a 78/437-116-0s telefonszamon.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): www.dunavecse.hu

Feltételek, El6nyok

Palyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:

- Biintetlen el6élet
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- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, érettségi végzettség és anyakonyvi szakvizsga

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran eldonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- ASP szakrendszer ismerete

- onkormanyzati hivatalban eltoltott id6

- anyakonyvi, hagyatéki ligyintézésben szerzett gyakorlat

A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd személyes kompetenciak:
- Egytlttm{ikddés (alap)
- Feladatteljesités iranti elkotelezettség (ligyfélszolgalati)
- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok haszndalata (ligyintézéi)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrél szo6lo6
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal 6sszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany
- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

- Eddigi munkaviszonyokrol sz616 igazolas

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.03.07. 00:00
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Palyazat benytujtasanak mddja: A palyazatot személyesen vagy postai Uton a Dunavecsei
Polgarmesteri Hivatalba (6087 Dunavecse, F6 ut 43. szdm) vagy e-mailben a
jegyzo@dunavecse.hu-ra kell leadni, illetve megkiildeni "anyakényvvezet4" jeligével

A palyazat elbiralasanak mddja: A palyazok személyes meghallgatasat kovete6n a nyertes
palyazét a jegyz6 nevezi ki a polgarmester egyetérétésvel

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.03.14. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kézzétételének helye: www.dunavecse.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.03.19.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.02.19.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiird szerv felel

{8:)3 \JKézszolgéllés




