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BEVEZETÉS
1. Helyi szakmai program célja
A családban nevelkedő kisgyermek számára a családi nevelés segítése napközbeni ellátáskeretén belül. A kisgyermekek fizikai, érzelmi biztonságának megteremtése feltétel nélküli szeretettel és elfogadással, a nemzetiségi és etnikai hovatartozásának tiszteletben tartásával. A dolgozó szülők gyermekeinek napközbeni ellátása. A hátrányos helyzetű családok gyermekei esetében a hátrányok és a következményei enyhítésére, az esélyegyenlőség biztosítására kell törekedni. Viselkedési minták nyújtásával elősegíteni a harmonikus fejlődést. 
A szakmai program felülvizsgálatának rendje
A program hatékonyságvizsgálata- 3 évente a program felülvizsgálatával történik.

Változtatások, módosítások szükségessége, lehetősége- évente, az igénybevevők, fenntartó, dolgozók visszajelzései alapján történik.

Elégedettség mérése évente, kérdőíves felmérés formájában történik.
2. Bölcsőde szakmai programját meghatározó jogszabályok, irányelvek
2.1. A Helyi Szakmai Program a következő jogszabályok, rendeletek módszertani dokumentumok alapján készült
A 1997. évi XXXI. törvény a gyermekvédelemről és gyámügyi igazgatásról és a gyermekek napközbeni ellátásáról.

A személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairól és működésük feltételeiről szóló 15/1998.(IV.30.) NM rendelet.

328/2011. (XII.29) a személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti alapellátást és gyermekvédelmi szakellátások térítési díjáról és az igénylésükhöz felhasznált bizonylatokról

2010. évi CLXXI. törvény egyes szociális, gyermekvédelmi, családtámogatási, fogyatékosságügyi és foglalkoztatás tárgyú törvénymódosítás.
2001. évi LXXIX. törvény az 1993. évi törvény módosítása (érdekképviseleti fórum létrehozása),
A bölcsődei gondozás – nevelés minimum feltételei és a szakmai munka részletes szempontjai, módszertani levelek.

Az általános emberi és etikai alapelvek

Az ENSZ „egyezmény a gyermeki jogokról” dokumentum.

9/2000 (VIII. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodást végző személyek továbbképzéséről és a szociális szakvizsgáról

8/2000 (VIII. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodást végző személyek adatainak működési nyilvántartásába vételéről 
15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairól és működésük feltételeiről
2.2. Módszertani levelek
Bölcsődei adaptáció (1979) Budapest, Bölcsődék Országos Módszertani Intézete.

15/1998. NM rendelet 10. sz. melléklete

Folyamatos napirend a bölcsődében (1882) BOMI 

Szülővel történő fokozatos bölcsődei beszoktatás – kiegészítő útmutató (1984) Budapest, ETI 

Útmutató, a bölcsődei gondozónők családlátogatásához (1989) Budapest, BOMI

Játéktevékenység a bölcsődében (1997) Budapest, BOMI

A bölcsődei gondozás-nevelés minimumfeltételei és a szakmai munka részletes szempontjai (1999) Budapest, Országos Család- és Gyermekvédelmi Intézet.

A bölcsődei nevelés–gondozás országos alapprogramja (2008) Budapest, Szociálpolitikai és Munkaügyi Intézet, Budapest. 

A bölcsődei nevelés-gondozás szakmai szabályai (2012) Budapest, SZM

Korai fejlesztés a bölcsődében módszertani levél

Játék a bölcsődében módszertani levél

Zenei nevelés a bölcsődében
3. Bölcsődébe felvehető kisgyermekek
Minden olyan kisgyermek, akinek szülei valamilyen ok miatt nem tudják biztosítani a napközbeni gondozását. Az 1997. évi XXXI. törvény a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról kiemeli olyan kisgyermek felvételi lehetőségét, akinek szociális- vagy egyéb ok miatt egészséges fejlődése érdekében szükséges a bölcsődei gondozás, nevelés.

Gyvt. 42/A. § *  (1) Bölcsődei ellátás keretében a gyermek húszhetes korától nevelhető és gondozható a) az óvodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatározott időpontig, b) *  a a sajátos nevelési igényű gyermek, valamint a korai fejlesztésre és gondozásra jogosult gyermek esetén a (3) bekezdésben meghatározott időpontig, c) az a) és b) pont alá nem tartozó gyermek esetén, ha a harmadik életévét ca) január 1-je és augusztus 31-e között tölti be, az adott év augusztus 31-éig, cb) szeptember 1-je és december 31-e között tölti be, a következő év augusztus 31-éig, ha a szülő, törvényes képviselő nyilatkozik arról, hogy a gyermek napközbeni ellátását eddig az időpontig bölcsődei ellátás keretében kívánja megoldani. (2) Ha a gyermek harmadik életévét betöltötte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapján még nem érett az óvodai nevelésre, és óvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bölcsődei ellátás keretében gondozható, nevelhető a gyermek negyedik életévének betöltését követő augusztus 31-éig. (3) A bölcsődei ellátásban a sajátos nevelési igényű gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjáig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betölti. (4) Meg kell szüntetni annak a gyermeknek a bölcsődei ellátását, aki orvosi szakvélemény alapján egészségi állapota miatt bölcsődében nem gondozható.
4. A gyermekek bölcsődébe történő felvétele
Bölcsődébe felvehető minden olyan kisgyermek, akinek szülei, törvényes képviselője valamilyen ok miatt nem tudják biztosítani gyermekük napközbeni ellátását. 
A Gyvt . 43.§ (3) *  A bölcsődei felvétel során előnyben kell részesíteni 

a) – ha a gyermek szülője, más törvényes képviselője a felvételi kérelem benyújtását követő 30 napon belül igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyban áll – 

aa) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket, 

ab) a három vagy több gyermeket nevelő családban élő gyermeket, 

ac) az egyedülálló szülő által nevelt gyermeket, és 

b) a védelembe vett gyermeket.
A gyermek bölcsődébe történő felvételét a szülő (törvényes képviselő) kérheti, egyéb esetekben a szülő hozzájárulásával kezdeményezheti (15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 42. § (1) bekezdése):

a körzeti védőnő

a házi gyermekorvos vagy házi orvos

a család- és gyermekjóléti szolgálat

a gyámhatóság
5. A szolgáltatásról szóló tájékoztatás helyi módja
a bölcsődei ellátásról, mint szolgáltatásról a lakosság Dunavecse város honlapján keresztül tájékozódhat.
szórólapok segítségével, melyeket az óvodákban, művelődési házban, könyvtárban, védőnői szolgálatnál, gyermekorvosi váróban, polgármesteri hivatal hirdető tábláján helyezünk el. 
a bölcsődével kapcsolatba kerülő szülők a bölcsődekóstolgató napok alkalmával személyesen kapnak részletes tájékoztatást a bölcsődei szolgáltatással kapcsolatban.

a helyi újságban (Dunamellék) megjelenő aktuális hírek, események a bölcsődében.
 I. HELYZETELEMZÉS
1. Bölcsőde bemutatása
A Zrínyi utca 6. szám alatti épületben a DAOP-4.1.3./B-11 „Bölcsődei ellátást nyújtó intézmény infrastrukturális fejlesztése és kapacitásának növelése Dunavecse városában" pályázat útján megépült egy új, korszerű bölcsőde. Így lehetőség nyílt egy új, minden igényt kielégítő bölcsőde megépítésére. A bölcsőde a funkcióinak megfelelően kialakított, akadálymentesített épület. Három csoportszobával rendelkezik, jellege napos bölcsőde, és a gyermekek napközbeni ellátására szolgál. A bölcsőde férőhelyszáma 36 fő, az alapellátáson túl  családtámogató szolgáltatásokat szervezhet a bölcsődei ellátásban nem részesülő gyermekek és családjaik számára. A gyermekekről több éves szakmai gyakorlattal rendelkező szakképzett kisgyermeknevelők gondoskodnak. A kisgyermeknevelők jól ismerik a 0-3 éves korú gyermekek fejlődésének jellemzőit, igényeit. Fontos számunkra a gyermekek önállósodása, a helyes higiénés szokások, a készségek, és a képességek fejlesztése. Azoknál a kisgyermekeknél, akik még nem érték el az életkoruknak megfelelő fejlettségi szintet (pl. értelmi fejlődés, beszédfejlődés elmaradása stb.), gyógypedagógus szakemberektől kaphatnak segítséget. Az alapellátás keretén belül korai fejlesztést biztosítunk a Tanulási Képességet Vizsgáló Szakértői és Rehabilitációs Bizottság javaslatával rendelkező bölcsődés kisgyermekek részére. A bölcsődei nevelés-gondozás segíti a hátrányos helyzetű gyermekeket a társadalomba való jobb beilleszkedésben, nagyobb esélyegyenlőség elérésében. A hátrányok és következményeik enyhítésének érdekében szükség van más intézmények, szakemberek együttműködésére is. A bölcsőde tárgyi feltételei a szakmai követelményeknek megfelelően, egységes szempontok alapján lettek kialakítva. A gyermekek életkorának, fejlettségének megfelelő bútorzattal, gondozási eszközökkel, korszerű játékokkal rendelkezünk. A csoportszobák alapterülete megfelel a férőhelyszámnak. A bútorzata minden csoportban egységes, korszerű (gyermekasztalok, ülőkék, játékpolcok, kanapék), a berendezés a csoport létszámhoz és a gyermekek fejlődéséhez igazodik. A bútorok megfelelő elhelyezésével lettek kialakítva az elkülönített, nyugodt játszóhelyek, puha sarkok. Elegendő hely van a nagymozgásos tevékenységekhez és a csendes játékokhoz. A puhaságot játszópárnákkal, ülőpárnával, kuckóval, mesesarokkal, pihenési lehetőségekkel biztosítjuk. Saját helye van a gyermekeknek az asztaloknál. Állandó hely biztosítása mellett, jellel ellátott saját ágy van a nyugodt alvás feltételeinek a biztosítására. A kisgyermeknevelők ülőhelyükről jól belátják a csoportszobák területét. A fürdőszobai gondozáshoz használt terület biztonságosan megközelíthető a csoportszobák és az átadó helyiségeken keresztül. A megfelelően elhelyezett eszközök segítik a gondozás folyamatosságát, az önálló tevékenységhez, a helyes szokások elsajátításához megfelelő időt és helyet. A szájöblítéshez, a fogápolás prevenciójához az eszközök biztosítottak. Az öltözőkben a gyermekek váltóruhája jellel ellátott szekrényben tárolható. A gyermekek saját ruhában, lábbeliben tartózkodnak a bölcsődében. Szükség esetén bölcsődei váltóruhát tudunk biztosítani. A babakocsik, és az otthonról hozott nagymozgásos játékok elhelyezésére a „babakocsi tárolóban” van lehetőség. A szülők számára a folyosón biztosítjuk a várakozáshoz szükséges feltételeket. Az udvaron változatos mozgáslehetőségeket biztosítunk minden évszakban a rögzített és a hordozható játékokkal (labdák, motorok, hinták, csúszdák), homokozóval. Nyaranta pancsolási lehetőséget tudunk biztosítani a gyermekeknek. A szabad levegőn való tartózkodás lehetősége minden évszakban biztosított a bölcsődében. A gyermekek életkorának és egyéni fejlettségének megfelelő étkeztetést, változatos az évszakoknak megfelelő étrendet biztosítjuk. Az étrendet a korszerű táplálkozási elvek és konyhatechnikai eljárások figyelembe vételével szakképzett élelmezésvezető a dietetikus iránymutatása mellett állítja össze. A bölcsődében napi 4 étkezést (reggeli, tízórai, ebéd, uzsonna) biztosítunk a gyermekek számára. Ez a napi étkezések 75%-a. Szomjoltásra vizet adunk. Minden évszakban ügyelünk a szükségleteknek megfelelő, elegendő folyadékfogyasztásra. A tápszeres gyermekek részére a gyermekorvos/háziorvos által felírt tápszert a szakácsnő készíti el. A bölcsőébe járó gyermekek intézményen belüli egészségügyi felügyeltét és gondozását a bölcsőde orvosa látja el. 

1.1. A bölcsődei ellátást igénylő családok szociális helyzete
A Bölcsődénkben a gondozott gyermekek nagy része rendezett családi körülmények között él, de vannak olyan családok, ahol a gyermekek valamilyen szempontból hátrányos helyzetbe kerülnek. A bölcsődébe járó gyermekek szüleinek megélhetési és szociális helyzetét a kisgyermeknevelők jól ismerik, mivel a beszoktatás előtt családlátogatásra mennek a családokhoz.
1.2. A bölcsőde szervezeti felépítése
Dunavecse Város Önkormányzatának irányításával, önálló intézményként működik.
1.3. A bölcsőde címe, elérhetősége
6087 Dunavecse, Zrínyi u.6.

Tel: 0678/438-021
1.4. A bölcsőde fenntartója
Dunavecse Város Önkormányzata

Dunavecse, Fő út 43.
1.5. A bölcsőde célja
A bölcsőde szolgáltatását igénybevevők számára szakszerű ellátás biztosítása. Szeretetteljes, biztonságos és érzelmekben gazdag bölcsődei élet megszervezése, ahol a gondozás-nevelés családias, derűs, nyugodt légkörben zajlik, biztosítva a gyerek fejlődéséhez szükséges változatos feltételeket. Ezáltal segítve a 0-3 éves korú gyermekek szülei részére a munkába állás lehetőségét.
1.6. A bölcsőde feladata
A három éven aluli gyermekek gondozása nevelése, harmonikus testi és szellemi fejlődésének segítése az életkori és egyéni sajátosságok figyelembevételével. Bölcsődénk kiemelt szakmai programja, hogy minden gyermek egyéni fejlődésének megfelelő, személyre szóló ellátást kapjon, valamint a családokkal való együttműködést fogalmazza meg.
1.7. Ellátási formák
alapellátás: gyermekek napközbeni ellátása
családi nevelést támogató szolgáltatások: - időszakos gyermekfelügyelet, játszócsoport (szabad férőhely esetén).
1.8. Bölcsőde működése
A fenntartó rendelkezése alapján a bölcsőde 5 napos munkarend szerint üzemel (hétfőtől péntekig).

A bölcsőde 05:30 – 17:30 óráig lépcsőzetes munkakezdéssel, illetve befejezéssel működik. 

Nyári időszakban a felújítási, karbantartási munkák miatt a bölcsőde két hétre bezár.
A fenntartó minden év február 15-ig tájékoztatja a szülőket a bölcsőde nyári nyitvatartási rendjéről és azt az érintettek tudomására kell hozni. Ezen időszak meghatározása a bölcsődevezető és a fenntartó közötti egyeztetéssel történik. A nevelés-gondozás nélküli munkanapon a bölcsődei ellátás keretében - erre irányuló szülői kérés esetén - a gyermek felügyeletét és étkeztetését kell biztosítani.
A bölcsődében április 21-e a Magyar Bölcsődék Napja, ha az heti pihenőnapra vagy munkaszüneti napra esik, az azt követő legközelebbi munkanap, minden évben nevelés-gondozás nélküli munkanap.
December hónap utolsó hetében a bölcsőde zárva tart.

A gyermek napirendjét életkornak és évszakoknak megfelelően írásban kell rögzíteni.
A dolgozók munkarendjét a műszakoknak megfelelően írásban kell rögzíteni.

1.9. Bölcsődei létszám
A bölcsődében három csoport működik, Süni, Gomba és Katica csoport, a felvehető maximális gyermeklétszám összesen 36 fő. 

A csoportok kialakításánál figyelembe kell venni a hatályos törvényeket, jogszabályokat. 
1.10. Nyitva tartás
A bölcsőde nyitvatartási idejét a fenntartó határozza meg. Így a bölcsőde napi nyitvatartási ideje 12 óra, azaz 5:30-17:30 óráig tart, igazodva a lakosság és a dolgozó szülők igényeihez. 

1.11. Az igénybe vevő személyek jogai
a bölcsődei ellátásban részesülő kisgyermekek jogainak érvényesítésére az intézmény keretén belül Érdekképviseleti Fórum működik. Az Érdekképviseleti fórum működéséről külön szabályzat áll rendelkezésre, tagjainak névsora a faliújságon került elhelyezésre. A fórum működésének szabályai a házirendben is olvashatók. 

A bölcsődei ellátást igénybe vevőknek joga van a szociális helyzetére, egészségügyi és mentális állapotára tekintettel az intézmény által biztosított teljes körű ellátásra, valamint egyéni szükségletei, speciális helyzete vagy állapota alapján az egyéni ellátásra, szolgáltatás igénybevételére. 

Az ellátottnak a bölcsődei szolgáltatások biztosítása során joga van az egyenlő bánásmódhoz. 

Az intézmény területileg illetékes gyermekjogi képviselője: Illésné Áncsán Éva Aranka. Az Integrált Jogvédelmi Szolgálat munkatársa, az intézménytől független személy.
1.12. A személyes gondoskodást végző személyek jogai, kötelességei
A bölcsődében dolgozó személyek számára biztosítani kell, hogy a munkavégzésükhöz kapcsolódó megbecsülést megkapják, tiszteletben tartsák emberi méltóságukat és személyiségi jogaikat, munkájukat elismerjék, valamint a munkáltató megfelelő munkavégzési körülményeket biztosítson számukra.

A bölcsődei dolgozók jogait és kötelességeit a munkaköri leírásuk tartalmazza.

2. Humán erőforrás

2.1. A bölcsőde személyi feltételei

Bölcsődevezető: 1 fő, főiskolai végzettséggel (szociálpedagógus), illetve kisgyermekgondozó, -nevelő szakképesítéssel látja el a vezetői feladatokat
Bölcsődevezető helyettes: 1 fő, kisgyermeknevelő-gondozó
Kisgyermeknevelők:
 7 fő kisgyermekgondozó, -nevelői végzettséggel rendelkezik 
Technikai dolgozó, bölcsődei dajka: 
1 fő szakács és diétás szakács végzettséggel, 






 3 fő bölcsődei dajka (2 fő tanúsítvánnyal, 1 fő 








OKJ-s ) végzettséggel


Gyermekorvos: 1 fő (gyermekcsoportonként havi 4 óra)


Gyógypedagógusok: A Bács- Kiskun Megyei Pedagógiai Szakszolgálat Kunszentmiklósi Tagintézmény megbízása szerint
2.2. Képzés, továbbképzés, az egyéni szakmai fejlődés lehetőségei
A szociális, gyermekjóléti és gyermekvédelmi tevékenységet végző szakemberek számára kötelező a szakmai továbbképzés, melyet a 1993. évi III. Törvény szabályoz, a részletes szabályokat a 9/2000. (VIII.4.) SZCSM rendelet tartalmazza. Rendelet írja elő a személyes gondoskodást végzők továbbképzési kötelezettségét és a teljesítés lehetőségét. A képzési ciklus alatt felsőfokú végzettség esetén 80, egyéb szakképesítés esetén 60 továbbképzési pontot kell megszerezni. A kötelező továbbképzések tervezése a fentiek figyelembevételével, előre meghatározott ütemterv alapján történik. A továbbképzések témáinak kiválasztásánál lehetőséget biztosítunk a kisgyermeknevelők érdeklődési körének megfelelően. 

Képzés: folyamatosan a szakmai munka színvonalának érdekében (szakkönyvek, Iránytű c. szakmai folyóirat, tapasztalatcserék, szakmai tanácskozás, Dél-alföldi régió bölcsődéinek találkozója).

Továbbképzés: - Szeged Dél-alföldi Regionális Módszertani Bölcsőde által szervezett továbbképzéseken való részvétel,



- NSZI által szervezett továbbképzések,




- egyéb akkreditált továbbképzések.

Házi továbbképzés: 1-2 alkalommal évente.

II. HITVALLÁS
1. Gyermekkép
„ Engem ne emeljen a magasba senki,

ha nem tud addig tartani,

míg tényleg megnövök.

Guggoljon ide mellém,

ha nem csak hallani,

de érteni akar,

hogy közel legyen,

a szívdobogásunk.”




Birtalan Ferenc

A családi élet elősegítése, a gyermekek harmonikus érzelmi életének, fejlődésének kibontakozásához a lehetőség biztosítása, úgy hogy szertetettel és emberi méltóságukat tiszteletben tartva közeledünk a ránk bízott gyermekek felé. Célunk olyan biztonságérzetet adó érzelmekben gazdag közösség kialakítása, ahol a gyermek, kisgyermek lehet és a legfontosabb tevékenységének a játékot tekintjük. Sokoldalú tevékenységek biztosításával, élmények nyújtásával, szeretettel és türelemmel végezzük munkánkat.  Törekszünk a családokkal aktívan együtt működni, őket támogatva részt venni a gyermekek személyiségének formálásában. Ugyanakkor szem előtt kívánjuk tartani a családias hangulatú bölcsődei légkör megteremtését, ahol nemcsak a gyermekek, hanem az őket körül vevő felnőttek is jól érzik magukat munkahelyükön. 
2. Bölcsődekép
A gyermekek érzelmi kötődések útján ismerik meg a környezetüket, éppen ezért fontosnak tartjuk az érzelmi biztonság nyújtását. Az emberi fejlődésében meghatározóak azok a hatások, amelyek az élet korai szakaszában érik a kisgyermeket, ezért nagyon fontos a családi nevelésre épülő bölcsődei nevelés felelőssége. Ennek feltétele, hogy érdeklődjön, fogékony legyen az új ismeretek befogadására.
3. Szemlélet a játékokról
A bölcsődés gyermek természetes szükséglete, legjellemzőbb tevékenységi formája a játék, amelyben megélt élményei, érzelmei, korábbi ismeretei fejeződnek ki. A gyermekek napirendjét úgy szervezzük, hogy minden olyan időt, amelyet nem tölt ki az étkezés, a pihenés és a gondozás, a gyermekek szabad játék tevékenységgel tölthessenek a csoportszobában vagy a szabadban.

III. A BÖLCSŐDEI NEVELÉS-GONDOZÁS ALAPELVEI
1. A családi nevelés elsődlegességének tisztelete
A bölcsőde a családi nevelés értékeit, hagyományait és szokásait tiszteletben tartva részt vesz a gyermekek gondozásában, nevelésében, illetve a családi nevelés hiányosságainak kompenzálásában, korrigálásában. A szülők számára lehetővé tesszük a tevékeny bekapcsolódást a bölcsőde életébe. 
2. A gyermeki személyiség tiszteletének elve 
A bölcsődei nevelés-gondozás értékközvetítő és értékteremtő folyamat, amely a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatására, kompetenciáinak fejlesztésére irányul, az alapvető emberi, szabadságjogok tiszteletben tartásával.
3. A nevelés és gondozás egységének elve
A nevelés és a gondozás elválaszthatatlan egységet alkot. A gondozás minden helyzetében nevelés is folyik. 
4. Az egyéni bánásmód elve
Fontos, hogy a bölcsődébe járó gyermekek érezzék a róluk gondoskodó felnőtt elfogadását akkor is, ha lassabban fejlődik, akkor is, ha esetleg több területen jelentős eltérést mutat az átlagos fejlődéstől.
5. A biztonság és a stabilitás elve
A napirend folyamatosságából, az egyes mozzanatok egymásra épüléséből fakadó ismétlődések tájékozódási lehetőséget, stabilitás, kiszámíthatóságot eredményeznek a napi események sorában, növelik a gyerek biztonságérzetét. A gyerek új helyzetekhez való fokozatos hozzászoktatása segíti alkalmazkodását, a változások elfogadását, az új megismerését, a szokások kialakulását.

6. Az aktivitás és önállóság segítésének elve
A gyermek felé irányuló szeretet, elfogadás és empátia fokozzák az aktivitást és az önállóság iránti vágyat. A biztonságos és tevékenységre motiváló személyi és tárgyi környezet megteremtése a bölcsődei nevelés-gondozás egyik kiemelt feladata. 
7. Az egységes nevelő hatások elve
A nevelés értékközvetítés és értékteremtés egyben. A gyermekekkel foglalkozó felnőttek egyetértsenek az alapvető értékek, erkölcsi normák és célok tekintetében nézeteiket egyeztessék, nevelői gyakorlatukat egymáshoz közelítsék.
IV. A BÖLCSŐDEI GONDOZÁS- NEVELÉS FELADATAI
1. Az egészséges életmódra nevelés
Egészséges és biztonságos környezet megteremtése, harmonikus testi és lelki fejlődés támogatása. 

A primer szükségeltek egyéni igények szerinti kielégítése. 

Egészségvédelem, egészségnevelés, a környezethez való alkalmazkodás és az alapvető kultúrhigiénés szokások kialakulásának segítése (a testi-lelki harmónia kialakulását és megőrzését segítő napirend – ezen belül: étkezés, mosakodás, öltözködés, alvás, szobatisztaságra nevelés, pihenés, levegőzés, játék, mozgás). 

Szükség esetén speciális szakember bevonásával prevenciós és korrekciós feladatok ellátása. 
2. Az érzelmi fejlődés és a szocializáció segítése
Derűs légkör biztosítása, adaptációval járó nehézségek csökkenése

Szoros személyes kapcsolat kialakítása a gondozónővel

Egyéni szükségletek kielégítése csoportban élés helyzetében, az én tudat egészséges fejlődésének segítése

Bizalmon és elfogadáson alapuló kapcsolatok kialakulásának segítése, az együttélés szabályainak elfogadásának, az empátia és tolerancia fejlődésének segítése

Közös élmények szerzésének támogatása

Kommunikatív képességek fejlődésének segítése (meghallgatás, értő figyelem, kérdések megválaszolása)

Sajátos nevelési igényű gyermekek nevelése többletfigyelem ráfordításával, szükség esetén szakember bevonásával
3. A megismerési folyamatok fejlődésének
Az érdeklődés felkeltése, az érdeklődési kör bővülésének segítsége

A gyermek életkorának, érdeklődésének megfelelő tevékenységek lehetőségének biztosítása

A gyermek tevékenységéhez igazodó élmények, helyzetmegoldási minták biztosítása

Az önállóság és kreativitás támogatása

Az önálló választás képességének támogatása

A gyermek tevékenységének támogató, bátorító odafigyeléssel kísérése megerősítése, az önkifejezés lehetőségének megteremtése 

V. A BÖLCSŐDEI ÉLET MEGSZERVEZÉSE
1. Az intézmény feladata, a feladatellátás módja
Feladatunk a bölcsődében elhelyezett kisgyermekek szakszerű ellátása, a szomatikus és pszichés szükségletek kielégítése, fejlődésük elősegítése. E feladatok ellátását a biztonságos, egészséges környezettel az egyéni szükségletek kielégítésével oldjuk meg.

Biztosítjuk a bölcsődés gyermekek tápanyag szükségletének megfelelő változatos étrendet, napi négyszeri étkezés formájában. 
2. Beszoktatás
A szülőkkel együtt fokozatosan történik. Időtartama maximum 2 hét, de ettől eltérő lehet a kisgyermek igényeihez igazodva. Az 1. héten a szülővel együtt, a 2. héten a szülő nélkül, fokozatosan emelve a bölcsődében eltöltött idő hosszát. Az apa vagy anya jelenléte biztonságot ad a gyermeknek és megkönnyíti az új környezethez való alkalmazkodást. A kisgyermek és a kisgyermeknevelő között fokozatosan kialakuló érzelmi kötődés segíti a gyermeket új környezetének elfogadásában, ami jelentősen megkönnyíti a beilleszkedést a bölcsődei közösségbe, csökkenti az adaptáció során fellépő negatív tüneteket. Egy kisgyermeknevelőhöz beszoktatáskor egyszerre 1 gyermek kerül. A beszoktatás folyamatos, azaz a gyermekek a szoktatási időszak alatt váltják egymást, az altatáskor már lehetnek együtt beszoktatós gyermekek. A beszoktatás a család számára is fontos esemény, ezért a család illetve a szülők segítését feladatunknak tartjuk.

A beszoktatás rendje:

1-nap: 10-11 óráig: játszik

2-nap: 10-11 óráig: játszik

3-nap: 9- 11 óráig: játszik

4-nap: 9-11 óráig: játszik

5-nap: 9-12 óráig: játszik, ebédel

6-nap: 9-12 óráig: játszik, ebédel

7-nap: 7:30- 12 óráig: reggelizik, játszik, ebédel

8-nap: 7:30- 12 óráig: reggelizik, játszik, ebédel

9-nap: 7:30- 15 óráig: reggelizik, játszik, ebédel, alszik

10-nap: 7:30- 15 óráig: reggelizik, játszik, ebédel, alszik
3. A gyermekcsoportok szervezése
A bölcsődei gyermekcsoportok kialakításának szakmai szempontok alapján engedélyezett létszámát a hatályos jogszabályok szabályozzák.  Egy csoportba tartozó gyermekeket két kisgyermeknevelő lát el. Bölcsődénkben 3 gyermekcsoport gomba, süni és katica csoport működik. A gyermek a bölcsődébe járás teljes időtartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jár.
4. Saját kisgyermeknevelő rendszer
A személyi állandóság elvén nyugszik. A csoport fele tartozik egy kisgyermeknevelőhöz. A nevelés, gondozás mellett ő kíséri figyelemmel a gyermek fejlődését. A saját kisgyermeknevelő szoktatja be a gyermeket a bölcsődébe, a bölcsődei tartózkodás alatt ő marad a nevelője. Az ún. ölelkezési időben – az az időszak, amikor mindkét kisgyermeknevelő a csoportban van - idejét a saját gyermekeinek gondozására, nevelésére kell fordítania, így több figyelem jut minden kisgyermekre.
5. Napirend
A jól szervezett, folyamatos, életkornak megfelelő és rugalmas napirend a gyermekek igényeihez, szükségleteinek kielégítéséhez, a nyugodt és folyamatos gondozás feltételeit, és annak megvalósítását kívánja biztosítani. Megteremti ezzel a biztonságérzetet, kiszámíthatóságot, az aktivitást és az önállósodás lehetőségét. A napirenden belül az egyes gyermek igényeit úgy kell kielégíteni, hogy közben a csoport életében is áttekinthető rendszer legyen, a gyermekek tájékozódhassanak a várható eseményekről, és lehetőség szerint kiiktatódjon a várakozási idő. Napirend minden gyermekcsoportban a napi tevékenység keretét adja figyelembe véve a gyermekcsoportok létszámát, korösszetételét, fejlődését.

A napirend függ:

a gyermekcsoport életkori összetételétől, fejlettségétől, szükségleteitől,

befolyásolják az évszakok, az időjárás 

a csoport létszáma 

valamint a gyermekek otthoni életének, életritmusának figyelembe vétele.

Napirend a bölcsődében: 
5³º- 8˚˚Érkezés a bölcsődébe, játék a szobában
8˚˚- 8³˚ Reggelizés, játék
8³˚- 9˚˚ Fürdőszoba használat, fogápolás, szabad játék biztosítása a csoportszobában
9ºº – 9³˚ Szabad játék biztosítása
9³˚- 10³˚ Tízóraizás, játék az udvaron/szobában
10³˚ - 11³˚ Fürdőszoba használat, játék a szobában
11³˚- 12ºº Ebédeltetés, játék a szobában, alvás
12˚˚-15ºº Alvás. Ébredési sorrendben fürdőszoba használat. Csendes játék biztosítása.
15˚˚- 15³˚ Uzsonnázás, játék a szobában
15³˚- 17³º Játék a szobában /udvaron, hazamenetel
VI. A BÖLCSŐDEI NEVELÉS-GONDOZÁS FÖBB HELYZETEI 
1. Gondozás
A bölcsődében a nevelés és a gondozás egységet alkot. Valamennyi helyzetben biztosítani kell a gyermek számára, hogy érdeklődésének, pillanatnyi szükségletének megfelelően ismerkedhessen tárgyi és személyi környezetével. A nevelés és gondozás valamennyi helyzetében biztosítani kell a gyermek szabad aktivitás iránti igényének és kompetencia érzésének erősödését.

A gondozás célja:

A gondozás elsődleges célja a gyerek testi szükségleteinek kielégítése, bensőséges interakciós helyzet kisgyermeknevelő és gyermek között. 

A szocializálódás kialakulásának egyik feltétele, hogy a gyermek aktívan részt vehessen a gondozási műveleteknél.

A kisgyermeknevelőnek biztosítania kell a testközelséget, amely érzelmi, fizikai biztonságot nyújt. 

A gyermek próbálkozásait a felnőtt dicsérettel, megerősítéssel jutalmazza. 

A feltétel nélküli elfogadást gyakran érintéssel, simogatással, dicsérő szavakkal fejezi ki a kisgyermeknevelő. Az együttműködési kedvet növeli ezzel. Szavakba foglalja a beszélni nem tudó kisgyermek érzelmeit, jelzéseit. 

Minden tevékenységhez elegendő idő biztosítása szükséges, mivel a gyermek számára hosszú gyakorlást igényel az új szokások megismerése
A kisgyermeknevelők tiszteletben tartják a gyermek kompetenciáját, engedik, hogy beleszóljanak a velük kapcsolatos eseményekbe, figyelembe veszik „döntéseiket”. 

A gyermekek érdeklődő kérdéseire a kisgyermeknevelők kielégítő magyarázatot adnak. Minden gyermek felé figyelemmel fordulnak, nem lehet elhanyagolt gyermek. Fontos a feltétel nélküli elfogadás a kisgyermeknevelő részéről. 

A kisgyermeknevelő verbális és nonverbális kommunikációja összhangban van, hiteles személy a gyermek és a szülő számára is. 

A gondozás jelentős mértékben befolyásolja a szokás-kialakítást és az önállósodást.
2. Játék
A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segít a világ megismerésében és befogadásában, elősegíti a testi, érzelmi, értelmi és szociális fejlődést. A kisgyermeknevelő a játék feltételeinek biztosításával és nevelői magatartásával támogatja a nyugodt játéktevékenységet, a kreativitást. Szerepet vállal a játékban, helyzettől függően kezdeményez, ötleteivel, javaslataival színesíti a játék tartalmát. A társas kapcsolatok fejlődésére is a játék nyújt elsősorban lehetőséget. A többi gyermekkel való együttlét örömforrás a kisgyermek számára. A társak viselkedése mintát nyújt segítve a szociális képességek fejlődését. Fontosak a megfelelően kiválasztott játékszerek, a lehető leghosszabb játékidő és a nyugodt, biztonságos, derült légkör biztosítása.
A nyugodt játék feltételei: 
az öntevékenység és a szabad választás lehetőségének biztosítása, 

a gyermek fejlődésének és kreativitásának támogatása, 

a felnőtt odafigyelése, elismerése, ösztönzése, sok dicséret és ha igényli a gyermek, akkor az együttjátszás szükségessége, 

a felnőtt állandósága, 

fontos a szoba berendezése, 

játékok elhelyezése a gyermekek életkorának megfelelő fajtájú és mennyiségű legyen, 

a játék mindig örömet szerző tevékenység (ezt a kisgyermeknevelő biztosítja), 

a játszó gyermek mindig aktívan részt vesz a cselekvésben, 

a játék belsőleg motivált, spontán és önkéntes. 
Játékkészlet: 
Két szempontot kell figyelembe venni: 

1. Egészségügyi szempont (könnyen tisztítható, fertőtleníthető legyen, balesetet ne okozzon) 

2. Pedagógiai szempont (minden tevékenységformához legyenek megfelelő játékszerek, élénk figyelemfelkeltő szín, különböző forma és nagyság több fajta tevékenységre felhasználható) 
Alapjátékok, amelyek minden csoportban megtalálhatóak:
játszókendők

csörgők 

babák, plüss állatfigurák

labdák

autók

képeskönyvek

Gabi építők

Montessori korongok 

Formakirakók

Fűzhető fagyöngy

Utánzó játék eszközei: csészék, tányérok, kisebb edények

Játékok elhelyezése: 
- nyitott játékpolcon, 

- tárolóedényekben (kosarak, vödrök), 

- a kisgyermeknevelő által elérhető polcon (felügyeletet igénylő játékok). 

Pihenősarok legyen minden szobában a gyermekheverőn kívül, szőnyeg, földön is elhelyezhető párnák, pihenésre alkalmas kuckó, ahol a kisgyermek pihenhet.
2.1. Mondóka, ének szerepe a bölcsődei életben
Pozitív érzelmeket keltenek a felelősséggel kiválasztott és alkalmazott játékos mondókák, énekek. 

A zenehallgatás érzelmi biztonságot nyújt és hozzájárul a kisgyermek lelki egészségéhez. 

Népi mondókák, népdalok, gyermekdalok, zeneművek formálják az esztétikai és a zenei ízlést. 

Segítik a hagyományok megismerését pozitív érzelmeket váltanak ki, fejlesztik a gyermek személyiségét. 
A gyermek életkori sajátosságaihoz, egyéni fejlettségéhez, hangulati állapotához igazodó

ének, mondóka felkeltik érdeklődését, formálják esztétikai ízlését, pozitív érzelmeket keltenek, érzelmi biztonságot nyújtanak.

Ismétlődések, a játékos mozdulatok erősítik a zenei élményt. Az ének, mondóka derűs légkört teremt a csoportban.
 2.2. Vers, mese
Mindkettő nagy hatással van a kisgyermek érzelmi, értelmi és szociális fejlődésére. 

A versnek elsősorban a ritmusa hat a gyermek személyiségére, a mesének pedig érzelmeken keresztül a tartalma hat a személyiségfejlődésre. 

Gazdagodik szókincse. 
Hatással van a kisgyermek érzelmi, értelmi és szociális fejlődésére. 

A bölcsődében az irodalmi műveknek és a népköltészetnek (mondóka, mese, gyermekvers) egyaránt helye van.

Sokféle helyzethez kapcsolódhat, alakulását a gyermek pillanatnyi állapota, igényei befolyásolják.
2.3. Alkotótevékenység (rajzolás, gyurmázás, építés)
Nem az eredmény a lényeg, maga a tevékenység okozzon örömet. 

Lehetőség van általa az érzelmek feldolgozására, kifejezésére, önkifejezésre. 

A kisgyermeknevelő feladata a feltételek biztosítása, technikák megmutatása, segítségadás, alkotókedv fenntartása és az alkotások elismerése, megőrzése
2.4. Egyéb tevékenység
Egymásról és a környezetről való gondoskodás (gyümölcsnap, viráglocsolás stb.). 

Lényeges az önkéntesség, a tanulási lehetőség, a feladatok kipróbálása 

Egyes tevékenységek fejlesztik az ízlést, az esztétikum iránti igényességet, a mások felé fordulást, mások igényeinek figyelembevételét. 

2.5. Tanulás
Bölcsődés korban minden tapasztalat vagy információszerzés tanulás. A tanulás folyamatos, jellemzően utánzásos, spontán tevékenység, amely nem szűkül le az ismeretszerzésre, a bölcsődei élet egészét átszövi. Az új ismeretek nyújtását a gyermek spontán, önként választott ingerkeresésének, felfedező játékainak rendeljük alá.  Minden olyan tapasztalat és információszerzési folyamattanulás, amely tartós változást idéz elő a viselkedésben vagy a gondolkodásban. A tanulás tevékenységbe ágyazottan történik, ennek irányítója a személyes kíváncsiság, érdeklődés. Bölcsődei színterei a természetes élethelyzetek, a gondozás és a játék, az együttes tevékenység, kommunikáció. A tanulás formái: utánzás, spontán játékos tapasztalatszerzés, szokáskialakítás, kisgyermeknevelő-gyermek interakciókból származó ismeretszerzés.
3. Kiemelt szakmai tevékenység

3.1. Környezeti nevelés a bölcsődében:
A környezeti nevelés célja, hogy a kisgyermekeknek a környezettel kapcsolatos ismereteinek bővítését próbáljuk megvalósítani. Az ismeretek bővítését gyakorlati szinten a szobai- és az udvari játékok a tanulás és az alkotótevékenységek ideje biztosítja. A gyermek a környezetből szerzett ismereteit felhasználja a játékban, átéli, és folyamatosan gyakorolja az egyéb tevékenységeiben is, alkalmazza pl. bábozás és boltos játék közben.  

3.2. Környezeti ismeretek bővítése elméleti szinten
- állatok, növények megismertetése

- időjárás megismertetése

- évszakok jellemzőinek megismertetése

- járművek megismertetése
3.3. Környezeti ismeretek bővítése gyakorlati szinten
- növények megfigyelése, levelek és termések gyűjtése, játék ezekkel

- gyümölcsök, zöldségek megismertetése, velük való tevékenykedés

- állatok megismertetése

- évszakok jellemzőinek és az időjárás változásának megtapasztalása

- járművek megfigyelése
3.4. A környezet megismertetése
A környezet tevékeny megismerése a bölcsődés gyermek személyiségének fejlődésére nagy hatással van, a játékokon és az alkotótevékenységeken keresztül az ezekhez kapcsolódó ismeretek átadásával. A gyermekeket a természetből elsősorban az állatok érdeklik, megfigyelik és utánozzák a hangjukat. Az évszakok, és az időjárás megfigyelés érdekes tapasztalatokat jelenthet a kisgyermekek számára. A föld, a víz és a levegő természetes módon jelen van életükben, a száraz vagy a vizes homok tapintása, a vízzel való játék lehetőséget ad a környezet megismerésére. Az így megszerzett ismeretekre lehet alapozni a későbbi környezeti nevelést.

Feladatunk: 
a bölcsőde udvarán madarak, rovarok, csigák, békák megfigyelése (hangjuk, mozgásuk)

képeskönyvek nézegetése, a látott állatok hangjuknak utánzása, közben énekek és mondókázás az állatokhoz kapcsolódóan

állatbábokkal mesék, mondókák, énekek közben a tapasztalatok felidézése

ismerkedés a vadállatokkal képeskönyvek nézegetése közben

a madarak etetése télen

termések gyűjtése ősszel, ezekből termésbábok készítése és játszás 

a lombhullás megfigyelése az udvaron, levelek préselése és ragasztása

rügyező, virágzó ágak, lombkorona kialakulásának megfigyelése

ismerkedés a zöldségekkel és gyümölcsökkel (szín, forma, nagyság, íz) gyümölcsnapokon, közben énekek és mondókázás 

virágok és levelek préselése, ragasztása

homokkal, vízzel, hóval való tevékenykedés, ismerkedés a tulajdonságaikkal

az időjárás megfigyelése, a csapadékok különböző formái, a napsütés, a zivatar és a szél ismeretek átadása, közben éneklés és mondókázás

VII. EGÉSZSÉGES ÉLETMÓDRA NEVELÉS és MOZGÁSFEJLESZTÉS
Bölcsődénkben nagy hangsúlyt fektetünk az egészséges táplálkozásra és a mozgásfejlesztésre. A betegségek megelőzése érdekében a higiénés szabályok betartása mellett szükséges a megfelelő időtartamú szabad levegőn való tartózkodás, valamint minél több mozgás lehetőségének biztosítása, pl. játékos torna formájában. Továbbá elengedhetetlen a megfelelő étrend, vitaminellátás, a fejlődéshez szükséges tápanyagok bevitele és a folyadékpótlás, melyet biztosítjuk a bölcsődében.  
1. Egészséges táplálkozás
A bölcsődei élelmezés során a korszerű csecsemő- és kisgyermek táplálási elveket kell figyelembe venni úgy, hogy a táplálék:

mennyiségileg elegendő és minőségileg helyes összetételű,

biztonságos, a higiénés követelményeknek megfelelő

megfelelő konyhatechnikai eljárásokkal elkészített és élvezhető legyen.
A gyermekek napi négyszeri étkezésben részesülnek. A bölcsőde orvosának feladata, hogy nyomon kövesse, és értékelje a gyermekek táplálását. A főzőkonyha a HACCP előírásainak megfelelően működik. Étrendünk mindig változatos, idényszerűség figyelembe vétele mellett készül. A bölcsődevezető és a kisgyermeknevelők minden étkezés előtt, illetőleg a tálalás megkezdése előtt érzékszervileg ellenőrzik az ételek minőségét.
2. Mozgás
A kisgyermekek mozgásigénye rendkívül nagy, éppen ezért biztosítanunk kell minél nagyobb mozgásteret és mozgásfejlesztő játékokat, melyek használata során gyakorolják a gyermekek az egyes mozgásformákat, fejlődik mozgáskoordinációjuk, összerendezettebbé, harmonikussá válik mozgásuk. Mindennap törekszünk arra, hogy játékos formában bevonjuk gyermekeinket egy-egy közös mondókával kísért mozgásba. A nagymozgásos játékokra a szabadban, udvaron, több lehetőség adott, mint szobában. A szobai játékok sokféleségük folytán a kéz finommozgását fejlesztik.  Nevelő munkánk során arra törekszünk, hogy a gondjainkra bízott gyermekekből a világra nyitott, érdeklődő, fogékony, önállóan gondolkodni tudó emberek váljanak. 
VIII. A BÖLCSŐDEI NEVELÉS-GONDOZÁS TÁRGYI FELTÉTELEI
A bölcsőde a funkcióinak megfelelően kialakított, akadálymentesített épület. Három csoportszobával rendelkezik, jellege napos bölcsőde, a kisgyermekek napközbeni ellátására szolgál. Az udvar a gyermekek szabad levegőn történő játszásához szükséges mozgásteret biztosítja. Füves és betonozott részek megfelelő arányával, pedál nélküli motorok, mászásra alkalmas eszközök: pl. csúszda, bújócska, mászóka biztosítják a kisgyermekek mozgásigényének a kielégítését. A homokozás és a pancsolás feltételei biztosítottak. 

A bölcsőde egyéb helyiségei:

- gyermeköltöző, közlekedő, mosdó, fürdőszoba, WC,

- konyha, mosogató, raktár, mosóhelység, hulladéktároló,

- iroda, dolgozók szociális helységei (öltöző, zuhanyzó, WC).
Az öltöztetés tárgyi feltételei: A szülők az átvevőhelyiségben öltöztetik, vetkőztetik gyermeküket. Rekeszes, polcos, akasztós résszel, jellel ellátott nyitott szekrények állnak rendelkezésükre. Az átadó kapcsolódik a fürdőszobához és a csoportszobához. Tájékoztatáshoz faliújság, hirdetőtábla van kifüggesztve.

A fürdőszobai gondozás tárgyi feltételei: Szép, korszerű, a gyermekek méretének megfelelő WC-k, mosdók állnak a gyermekek rendelkezésére, amelyek segítik a helyes szokások kialakulásának és az önállóság gyakorlásának feltételeit.
könnyen tisztítható, csúszásmentes padozat 

hideg-meleg vízzel való ellátottság 

a gondozás folyamatosságához célszerűen elhelyezett eszközök 

gyermekmagasságban elhelyezett és gyermekméretű eszközök az önállóság gyakorlásához (pohár, törölköző, fésű, gyermekszék, egész alakot mutató tükör). 

Étkezés tárgyi feltételei: Jó minőségű fa gyermekasztalok és gyermekszékek, a gyermekek létszámának és méretének megfelelően. Megfelelő minőségű és mennyiségű eszközök állnak rendelkezésre az étkezések alkalmával. Az étkezés a folyamatos gondozási sorrendnek megfelelően történik. A Bölcsőde napi négyszeri étkezést biztosít. Az ételek elkészítését a bölcsőde  saját konyháján biztosítja. 
a felvett gyermeklétszámnak a gyermekek méreteinek megfelelő, asztalok, székek, 

könnyen tisztítható padozat az asztalok alatt,

saját hely biztosítása (ülésrend), 

megfelelő mennyiségű, minőségű eszközök az étkezéshez, fedeles szeméttároló.
A bölcsőde konyhája főzőkonyha.
Az altatás tárgyi feltételei: Jó minőségű műanyag bölcsődei fektetőink vannak, ágynemű garnitúrával. Állandó hely – saját ágy a nyugodt alváshoz. Csoportszobában altatunk, jó idő esetén lehetőség adott a teraszon való altatásra.
saját ágy a nyugodt alváshoz, 

biztonságos állandó hely (altatási rend), 

bölcsődei fektetők, kiságyak

az ágyak megfelelő tárolása altatási időn kívül, 

jellel ellátott ágynemű
Játék tárgyi feltételei: A gyermekek életkorához, fejlettségéhez igazodó játékeszközök és a csoportlétszámnak, összetételének megfelelő mennyiségű játék minden tevékenységformához. Csendes, az aktív játszásra elkülönített területek.
A kisgyermeknevelők ülőhelyükről jól belátják a szoba minden területét. A gyermekek érdeklődését a játékok havi cserélésével, válogatásával tudjuk fenntartani. Mindig az évszakhoz, ünnephez kapcsolódó ízléses, mértékletes díszítést tartjuk szem előtt. A gyermekek által készített alkotásokat a saját mappájukban elrakjuk és megőrizzük.  
IX. AZ INTÉZMÉNY SAJÁTOS FELADATAI
1. Gyermekvédelem
A gyermekvédelmi feladatok ellátását a bölcsődében alapvetően,  A gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. Tv. Szabályozza.

Intézményünkben a bölcsődevezető irányításával folyik a gyermekvédelmi munka. 

Feladatok:

a veszélyeztetettség és az elhanyagolás felismerése, jelzése

a gyermekbántalmazás jeleinek felismerése, jelzése

 fejlődés elmaradásának felismerése, jelzése
2. Sajátos nevelési igényű gyermekek gondozása, korai fejlesztés
A gyermekek életében a 0 - 3 éves kor a fejlődés legintenzívebb tanulási szakasza. A kisgyermek a nagymozgások fejlődésével, az idegpályák érésével egyre több információt képes befogadni. A korai fejlesztéssel az esetleges idegrendszeri problémák, a hibás rögződések korrigálhatók, elkerülhetők a rossz beidegződések. A bölcsődékben korai fejlesztő szakember segítségével lehetőség van a testi-lelki fejlődésben enyhe fokon elmaradt, lassú fejlődésű gyermekek korai fejlesztő felkészítésére, biztosítva ezzel számukra az esélyegyenlőség lehetőségét.  A korai fejlesztés megelőzi az óvodai nevelést. A közoktatási törvény korai fejlesztés és gondozás körében nyújt speciális segítséget ahhoz, hogy az érintett gyermek fel tudjon készülni az óvodai nevelésre, majd ezt követően az iskolai nevelésre-oktatásra. A korai fejlesztés és gondozás feladata a testi, az érzékszervi, az értelmi, a beszéd és más fogyatékosság megállapításától kezdődően a gyermekek fejlesztése gondozása a szülő bevonásával. A különleges gondozás keretében járó korai fejlesztést az illetékes szakértői és rehabilitációs bizottságok szakvéleményei alapján kell megvalósítani. A feladatokat minden esetben a gyermek aktuális igénye, állapota határozza meg.  A korai fejlesztés és gondozás részletes szabályait a 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagógiai szakszolgálati intézmények működéséről tartalmazza.
 2.1. A korai fejlesztés megvalósíthatósága a bölcsődében
Megfelelő személyi és tárgyi feltételek esetén a bölcsődébe felvételt nyerhetnek mindazon 0-5 éves korú kisgyermekek, akik veleszületett vagy szerzett károsodás következtében valamilyen fogyatékossággal élnek, vagy fejlődésükben, oly mértékben visszamaradottak, hogy emiatt speciális bánásmódot, több figyelmet igényelnek, és nem veszélyeztetik sem maguk, sem társaik testi épségét. Az eltérő fejlődésmenetű kisgyermekek bölcsődei gondozása lehetővé teszi, hogy minél fiatalabb életkortól kezdve fejlesztő programmal segítsék a gyermek optimális személyiségfejlődését, biztosítsák a szülőkkel való együttműködést. A korai fejlesztés feladat ellátására a Kunszentmiklósi Pedagógiai Szakszolgálat intézménye gyógypedagógusokat bíz meg, míg a bölcsőde a tárgyi feltételeket biztosítja.
2.2. A felvétel rendje
Szükséges a Tanulási Képességet Vizsgáló Szakértői és Rehabilitációs Bizottság (továbbiakban szakértői bizottság) javaslata. Amennyiben a szülő nem rendelkezik a szakértői bizottság javaslatával, a bölcsődének a szülővel történő megbeszélés után kezdeményeznie kell a vizsgálatot.

A szülőkkel történő beszélgetés alkalmával a bölcsődében orvosi és gyógypedagógiai anamnézis felvétel készül.

A gyermek állapotának felmérését - megfigyelés és az anamnézis alapján - dokumentálni kell.
A gyermekkel való foglalkozást a bölcsődében minden esetben a szakértői és rehabilitációs bizottság szakvéleményében foglaltaknak megfelelően kell megszervezni. A szakértői javaslatban egyértelműen rögzíteni kell, hogy a gyermek milyen módon vegyen részt a különleges gondozásban, annak milyen legyen a formája, a helye. A szakvéleményben írottakat figyelembe véve a korai fejlesztés és gondozás feladatait egy fejlesztési évre készített egyéni fejlesztési terv szerint kell végezni. Az egyéni fejlesztési tervet a gyógypedagógus készíti el. 
2.3. Az eltérő fejlődésmenetű gyermekek elhelyezési módjai a bölcsődében
Teljes integráció: bölcsődei csoportban egy vagy két eltérő fejlődésmenetű gyermek helyezhető el. Ezen gyermekek ellátása két normál fejlődésmenetű gyermek gondozásához szükséges személyi feltételek biztosításával oldható meg.

A bölcsődében a tárgyi és a személyi feltételek biztosítottak. Egyéni terápiában, a szülőkkel, kisgyermeknevelőkkel való konzultációra helyben kerül sor a bölcsődében. Az egyéni foglalkozásokon és a csoporton belüli fejlesztés harmonikusan illeszthető be a gyermekek napirendjébe.
2.4. Személyi feltételek
A korai fejlesztés feladat ellátására a Kunszentmiklósi Pedagógiai Szakszolgálat intézménye gyógypedagógusokat bíz meg. A korai fejlesztést végző gyógypedagógus a 0-5 éves korú, értelmi, érzékszervi, mozgás- és beszédfejlődésében megkésett, illetve más fogyatékkal élő kisgyermekek tervszerű és folyamatos fejlesztésével foglalkozik. A gyógypedagógus által ellátott gyermekek száma a különböző szervezeti formában működő csoportok szakmai előírásainak megfelelően alakul. Tájékozódik a gyermek addigi élettörténetéről, fejlődésének állomásairól. Az anamnézis felvétel alatt és azt követően megfigyeli a gyermeket, játékot kezdeményez. Tapasztalatait megbeszéli a gyermek kisgyermeknevelőjével, és előzetes fejlesztési tervet készít az addigi diagnosztikus megállapításokat figyelembe véve. A beszoktatási idő alatt a szülő segítségével fokozatosan vonja be a gyermeket a csoportos és az egyéni foglalkozásokba. A fejlesztési terv elkészítésekor figyelembe veszi az előzetes diagnosztikus megállapításokat és személyes tapasztalatait a gyermek fejlettségi állapotáról, továbbá a fejlesztési terv rövid- és hosszú távú céljait. Mindezekről konzultál a gyermek kisgyermeknevelőjével, illetve team megbeszéléseken a többi segítő szakemberrel, és természetesen megbeszéli a szülőkkel is.

További feladatai:

Kapcsolattartás helyi szervezetekkel, intézményekkel 

Szakértői bizottsági vizsgálat, javaslattétel, egyéb kiegészítő vizsgálatokra, kontrollvizsgálatra küldés.

Sérülés specifikus egyéni terápia biztosítása.

A bölcsőde szakembereinek felkészítése az eltérő fejlődésmenetű gyermek gondozására 

A szülőkkel való kapcsolattartás.

Tanácsadás az eltérő fejlődésmenetű gyermek szüleinek.

Tájékoztatás az integrációs munkáról az átlagos fejlődésű gyermekek szüleinek. 

Az eltérő fejlődésmenetű kisgyermek óvodai elhelyezésének támogatása a szülők igényei, a helyi lehetőségek és a szakmai szempontok alapján. A gyermek további sorsának nyomon követése.
2.5. Sajátos nevelési szükségletű gyermekek gondozása, korai fejlesztés
Lehetőséget teremtünk arra, hogy a szülők figyelemmel kísérhessék gyermekük bölcsődei fejlődését, fejlesztését, választ kaphassanak kérdéseikre. 

Fontos, hogy a kisgyermeknevelő az eltérő fejlődésmenetű gyermeket önálló személyiségként fogadja el, gondozását-nevelését a gyermek egyéni igényének figyelembevételével végezze. 

A kisgyermeknevelő az eltérő fejlődésmenetű gyermekekkel való foglalkozása során figyelembe veszi, hogy náluk hosszabb időt vesz igénybe a tanulási folyamat, és ebben direktebben kell részt vennie, mint az egészséges gyermekeknél. 

Az eltérő fejlődésmenetű gyermek esetében kevésbé építhet arra a belső motivációra, amely az ép gyermeknél természetesen jelentkezik a fejlődés folyamán.

A napirend megfelelő kialakítása biztosítja az eltérő fejlődésmenetű gyermekek számára is a biztonságot: a megfelelő időt az önállóság-önkiszolgálás kialakulására, lehetőséget a nyugodt játékra.

X. A CSALÁDI NEVELÉST TÁMOGATÓ SZOLGÁLTATÁSOK
Bölcsőde az alapellátáson túl, családtámogató szolgáltatásokat szervezhet a bölcsődei ellátásban nem részesülő gyermekek és családjaik számára, igény szerint nyújtott kiegészítő szolgáltatásokkal, de csakis szabad férőhely esetén.

 
1. Időszakos gyermekfelügyelet
A szülő elfoglaltsága idejére, néhány órára kérheti gyermeke felügyeletét. Az időszakosan gondozott kisgyermek felvehető egy erre a célra létrehozott csoportba, vagy a normál bölcsődei csoport üres férőhelyeire. Az időszakos bölcsődei elhelyezés igénybevétele esetén is fokozatosan, lehetőleg a szülővel történik a kisgyermek beszoktatása. A bölcsődevezető, illetve a kisgyermeknevelő a gyermek személyi adatain kívül rögzíti a szolgáltatás igénybevételének a napját, időtartamát és azt, hogy kinek adható ki a gyermek, kit és hol lehet értesíteni sürgős esetben. A szolgáltatás térítési díj ellenében vehető igénybe. 
2. Játszócsoport
Játszóházunkat igyekszünk olyan eszközökkel felszerelni, melyekkel változatos játék- és mozgáslehetőséget biztosíthatunk az ide járó gyermekek számára. A gyermekek mozgásigényét a szabadban és a jól felszerelt Játszóházban van lehetőségünk kielégíteni. A Játszóházba szülővel együtt is van lehetőség játékra, tanácsadásra, szakemberrel való beszélgetésre. A szolgáltatás térítési díj ellenében vehető igénybe. A játszóházi szolgáltatás keretében az udvari játékokon felül egy átlagos játszótérhez képest az alábbi plusz elemeket nyújtjuk:

zárt tér, melynek révén nem szaladnak ki a gyermekek az útra, illetve a kutyák, macskák nem piszkolják a játszóteret;

elérhető mosdó;

pelenkázási lehetőség (WC és kézmosó).
XI. HAGYOMÁNYOK, ÜNNEPEK, RENDEZVÉNYEK
1. A bölcsőde hagyományai, ünnepei
közösen ünnepeljük a gyermekek születésnapját, névnapját, a gondozónők kis figyelmességgel készülnek, a szülők pedig finomsággal lepik meg a gyermekeket, 

a Mikulás minden évben ellátogat hozzánk (nyílt nap keretében szülők, nagyszülők, gyermekek és a kisgyermeknevelők együtt töltenek egy közös délutánt), ezzel kapcsolatos mondókák, énekek gyakorlásával,   

karácsonyi készülődés: csoportszinten a várakozás élménye jelenik meg, ezzel kapcsolatos mondókák, énekek gyakorlásával,   

február hónapban farsangolás, ezzel kapcsolatos mondókák, énekek gyakorlásával,   

minden évben közösen várjuk a nyuszit, ezzel kapcsolatos mondókák, énekek gyakorlásával, 

május első vasárnapja előtti pénteken Anyák napi ünnepség (gyermekek által készített apró ajándékkal lepjük meg az édesanyákat, nagymamákat), ezzel kapcsolatos mondókák, énekek gyakorlásával,   

május utolsó vasárnapja előtti pénteken gyermeknapi rendezvény

augusztus utolsó hetében bölcsődei búcsúztató

2. Egyéb programok szervezése
szülői értekezlet évente 2-3 alkalommal 

szülő csoportos beszélgetések

bölcsődekóstolgató (nyílt hét, minden év tavaszán, a beiratkozással egybekötve)

nyílt nap (bölcsődei ellátásban részesülő gyermekek szülei részére)
XII. A BÖLCSŐDE KAPCSOLATRENDSZERE
1. Kapcsolat más intézményekkel
A bölcsődei nevelés-gondozás a családi neveléssel együtt, azt kiegészítve szolgálja a gyermek fejlődését. Tevékenységét a vonatkozó gyermeki és szülői jogok és kötelességek figyelembe vételével végzi. A bölcsőde kapcsolata a bölcsődei hálózaton belül: szakmai központja a regionális módszertani bölcsőde. 

A bölcsőde egymás kompetenciahatárainak kölcsönös tiszteletben tartásával együttműködik mindazokkal, akik a családokkal kapcsolatba kerülhetnek. 

Kistérségi Egyesített Szociális Intézmény Család- és Gyermekjóléti Szolgálata 

Védőnői Szolgálat 

Házi Gyermekorvosi Szolgálat 

Korai fejlesztés szakemberei 

Gyermekvédelmi Szakellátás 

Gyámhatóság
1.1. A bölcsőde külső kapcsolatai
Kistérségi Egyesített Szociális Intézmény Család- és Gyermekjóléti Szolgálat: A bölcsőde a jelzőrendszer tagjaként kötelességének és feladatának tekinti a Család- és Gyermekjóléti Szolgálat felé való jelzéssel élni a kisgyermek elhanyagolása és veszélyeztetése esetén. A bölcsőde vezetője minden hónapban részt vesz jelzőrendszeri megeszelésen, így jó kapcsolattartás alakult ki az ott dolgozó munkatársakkal. A családgondozók alkalmanként kijönnek a bölcsődébe, megfigyelik és érdeklődnek a gondozott gyermekeikről.

Védőnői Szolgálat: A bölcsőde kapcsolata nagyon jó a védőnői szolgálattal. A védőnők a bölcsődét rendszeresen látogatják és érdeklődnek gondozott gyermekeik felől. A bölcsőde vezetője rendszeresen tájékoztatja őket, ha elhanyagolást vagy veszélyeztetettséget tapasztal a bölcsődébe járó kisgyermekeknél.

Százszorszép Óvoda: Eredményes az együttműködésünk az óvodákkal. A leendő óvónők a bölcsőde környezetében ismerkednek meg a gyermekekkel, megfigyelik és érdeklődnek a kisgyermekek szokásairól, fejlődésükről.  Az óvodába elballagó kisgyermekeket rendszeresen meglátogatják a kisgyermeknevelők az óvodákban nyílt napokon, ünnepnapokon, ballagáson. 

Dunavecse Város Önkormányzat Jegyzője: jelzőrendszeri együttműködés

Kunszentmiklós Járási Hivatal Hatósági és Gyámügyi Osztálya: jelzőrendszeri együttműködés
Bács-Kiskun Megyei Pedagógiai Szakszolgálat Kunszentmiklósi Tagintézménye: korai fejlesztésben együttműködés

Házi gyermekorvosi szolgálat: jelzőrendszeri együttműködés
Tanulási Képességet Vizsgáló Szakértői és Rehabilitációs Bizottság: korai fejlesztés javaslat megállapításáról dönt
Szociális és Gyerekvédelmi Főigazgatóság Módszertani Főosztály: ellátja az országos szociális illetve gyermekjóléti és gyermekvédelmi módszertani feladatokat
Bács – Kiskun Megyei Kormányhivatal Szociális és Gyámhivatala: a bölcsőde szolgáltató tevékenységének engedélyezéséről dönt 
Bács –Kiskun Megyei Kormányhivatal Népegészségügyi Szakigazgatási Szerve Kecskeméti, Kunszentmiklósi Kistérségi Népegészségügyi Intézet: a bölcsőde szolgáltató tevékenységének engedélyezéséről dönt 
Bács –Kiskun Vármegyei Kormányhivatalok Kalocsai Járási Hivatal, Kalocsa Járási Élelmiszerlánc-biztonsági és Állategészségügyi Főosztály: a bölcsőde főzőkonyhájának és Központi Konyhájának tevékenységének engedélyezéséről dönt
2. Kapcsolat a szülőkkel

Kapcsolattartási formák:
Szülővel történő fokozatos beszoktatás: a szülő jelenléte biztonságot ad a kisgyermeknek és megkönnyíti az új környezethez való alkalmazkodását, a kisgyermek és a kisgyermeknevelő között fokozatosan kialakuló érzelmi kötődés segíti a gyermeket új környezetének elfogadásában

Családlátogatás: a gyermek bölcsődébe kerülése előtt történik, ami nagymértékben segíti a gyerekek beilleszkedését, beszokását

Szülőcsoportos beszélgetések: a kisgyermeknevelők felkészülnek egy-egy szakmai, nevelést érintő témából, melyet közösen megbeszélnek a szülőkkel 

Szülői értekezlet: évente 2-3 alkalommal csoportos szülői értekezlet.

Napi beszélgetések: érkezéskor, hazamenetelkor napi gyakorisággal.

Üzenő füzet: negyedéves összefoglaló írása a kisgyermek fejlődéséről

Hirdetőtábla: Házirend, évszaknak megfelelő napirend, étrend, egészségügyi és egészségnevelési információk, Érdekképviseleti Fórum, Térítési díj befizetésének időpontja stb.

Közös rendezvények: pl. gyermeknap, bölcsődekóstolgató, ünnepnapok
XIII. A BÖLCSŐDEI DOKUMENTÁCIÓK
1. Bölcsődevezető által vezetett dokumentáció
dolgozók egészségügyi könyvének, egészségügyi nyilatkozatának nyilvántartása

felvételi könyv vezetése

havi statisztika

fertőző betegségekről történő kimutatás

munkaköri leírások

heti étrend (bölcsődeorvossal, élelmezésvezetővel, dietetikussal együtt működve)

dolgozók szabadságának nyilvántartása

dolgozók jelenléti kimutatása

személyügyi anyagok vezetése

kis- és nagyértékű eszközök nyilvántartása (leltár)

anyagnyilvántartás

munkavédelmi napló vezetése

étkezők nyilvántartása (gyermekek)

napi jelenlét kimutatása
KENYSZI jelentés
2. A kisgyermeknevelők által vezetett dokumentációk
A bölcsődei nevelés-gondozás során folyamatosan figyelemmel kell kísérni a gyermekelfejlődését, azt dokumentálni kell.
2.1. Üzenő füzet
A család és bölcsőde kapcsolattartásának egyik írásos formája. A szülőket tájékoztatja a gyermek bölcsődei élettörténetéről, fejlődéséről. Vezetése rendszeresen történik, ha olyan esemény volt, amiről a szülőt tájékoztatni kell: beszoktatás folyamata, fejlődésben változás, események, köszöntők.
2.2. Gyermek egészségügyi törzslapja
A beszoktatási idő végén valamennyi fejlődési területre vonatkozóan összefoglalja a 

Kisgyermeknevelő a gyermek adott fejlettségi szintjére vonatkozó megfigyelések tapasztalatait háromhavonta.
A gyermeki személyiség fejlettségét az alábbi területeken figyelhetjük meg:
Mozgásfejlettség

Érzelmi –akarati élet fejlettsége

Szociális érettség

Értelmi fejlettség.

Felvétel, beszoktatás, személyi állandóság biztosítása:
A bölcsődei nevelés-gondozás egyik alapvető feladata, hogy csökkentse az anyától (családtól) való elszakadást. A beszoktatást a szülőkkel egyeztetve két hétre tervezzük. A gyermek naponta fokozatosan emelkedő időt tölt a bölcsődében, kezdetben az anyával, később hosszabb időben anya nélkül a csoportban. A beszoktatás adaptációról szóló módszertani levél alapján végezzük. A személyi állandóságot a saját kisgyermeknevelői rendszer biztosítja. A kisgyermeknevelő az ún. ölelkezési időben idejét elsősorban saját gyermekei nevelésére-gondozására fordítja.
2.3. Csoportnapló
Vezetése naponta történik, tartalmazza a napi étrendet, jelenlétet, néhány aznapi fontosabb feljegyzéseket a gyermekekről.
3. A gyógypedagógusok által vezetett dokumentumok
A korai fejlesztés feladattal megbízott gyógypedagógusok Forgalmi naplót és Egyéni fejlesztő naplót vezetnek. 

XIV. A FEJLŐDÉS LEGGYAKORIBB JELLEMZŐI A BÖLCSŐDÉSKOR VÉGÉRE
Gondozó, nevelő munkánk során arra törekszünk, hogy a gondjainkra bízott gyermekekből a körülölelő világra nyitott, érdeklődő, fogékony, önállóan gondolkodni tudó emberek váljanak. A tulajdonságok megszerzése közben sajátítják el a társadalmi együttélés alapvető szabályait, mely a későbbiekben segíti a társadalomba való beilleszkedésüket. 

Az élet első éveiben ezt csak az egyén fejlődési ütemükhöz igazodó fejlesztéssel lehet elérni. 

Sok területen önállóvá válik a gyermek (étkezés, öltözködés, tisztálkodás). 

Környezetében jól tájékozódik, ismeri a napi eseményeket, a csoportokban kialakított szabályokat, ezekhez megfelelően, erőfeszítés nélkül tud alkalmazkodni. 

Gazdag szókincse van, a felnőttekkel való kapcsolatfelvétel beszéd útján történik. 

Szobatisztává válik. 

Egyéni fejlődésmenetét figyelembe véve játéka korának megfelelő szintet mutat. 

Társas kapcsolatai kialakulóban vannak. 
Mind a szülő, mind a kisgyermeknevelő véleménye szerint óvodaéretté válik. 

MELLÉKLETEK

sz. Felvételi szabályzat

1. A felvételi szabályzat kiadásának célja: 
A bölcsődei felvétel egységes rendszerbe foglalása. 

2. A szabályzat személyi hatálya: 
Kiterjed a Bölcsődébe jelentkezőkre és az intézményvezetőre. 

3. Az Intézmény felvételi eljárását meghatározó főbb jogszabályok 
( a gyermekek védelméről és gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvény (a 
továbbiakban: Gyvt.) 
( a személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti és gyermekvédelmi intézmények, 
valamint személyek szakmai feladatairól és működésük feltételeiről szóló 15/1998. 
(IV. 30.) NM rendelet (a továbbiakban: NM rendelet) 
( a szociális, gyermekjóléti és gyermekvédelmi igénybevevői nyilvántartásról és az 
országos jelentési rendszerről szóló 415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet 
( a személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti alapellátások és gyermekvédelmi 
szakellátások térítési díjáról és az igénylésükhöz felhasználható bizonyítékokról szóló 
328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 
( a személyes gondoskodást nyújtó ellátások igénybevételéért fizetendő térítési 
díjakról szóló 5/2024. (III.7.) önkormányzati rendelet 

4. A bölcsődei felvétel ideje 
A bölcsődei nevelési év: szeptember 01-től a következő év augusztus 31-éig tart. 
A nevelési évre, a bölcsődei felvételre történő jelentkezés a helyi óvodával egyetetve, minden év tavaszán történik. A beiratkozás az adott gondozási-nevelési évre szól, az intézményvezető gondoskodik a várólista vezetéséről.

5. Az ellátásra jogosultak köre 
Az ellátandó célcsoport: 
Bölcsődénkben ellátjuk azokat a dunavecsei lakcímmel, illetve 5 férőhely erejéig apostagi lakcímmel rendelkező kisgyermekeket, akiknek szülei 
munkavállalásuk miatt nem tudják megoldani gyermekeik napközbeni felügyeletét. Továbbá 
férőhelyet biztosítunk azon gyermekeknek, akiknek szociális vagy egyéb ok miatt szükséges a 
bölcsődei nevelés, gondozás. Szeretnénk a szülőkkel együtt szolgálni azt a célt, hogy 
gyermekeik zavartalanul, testileg-lelkileg kiegyensúlyozottan fejlődjenek mindenki örömére. 
Bölcsődénk a gyermekjóléti alapellátás része, a családban nevelkedő - 20 hetes - 3 éves korú 
– gyermekek napközbeni ellátását szakszerű nevelését és gondozását végző intézmény. Ha a 
gyermek a 3. évét betöltötte a bölcsődei nevelési és gondozási év végéig maradhat a 
bölcsődében. Ha a gyermek harmadik életévét betöltötte, de testi vagy értelmi fejlettségi 
szintje alapján még nem érett az óvodai nevelésre és óvodai jelentkezését az orvos nem 
javasolja, a területileg illetékes Pedagógiai Szakszolgálat szakvéleménye alapján bölcsődei ellátás keretében tovább gondozható, nevelhető a gyermek negyedik életévének betöltését követő augusztus 31- ig. A bölcsődei ellátás igénybevétele önkéntes. A 
gyermek napi gondozási ideje legalább négy óra és legfeljebb tizenkét óra lehet. 

5.1. A szülő/törvényes képviselő kérelmére történő felvétel esetei 
Bölcsődei ellátást a szülő/törvényes képviselő akkor kérhet, ha az ellátást igénybevevő 
gyermeke húszhetes korát betöltötte és a gyermek napközbeni felügyelete nem megoldott, 
az alábbi okok miatt: 
munkába kíván állni:

A szülő jogosult kereső tevékenységet folytatni és a bölcsődei ellátást igénybe venni az 
alábbi családtámogatási ellátások mellett: 
( A GYED-ben és GYES-ben részesülő személy a gyermek fél éves korától folytathat 
időbeli korlátozás nélkül keresőtevékenységet és jogosult arra, hogy gyermekét 
bölcsődébe írassa. 
( A fiatalkorú szülő gyermeke után GYES-ben részesülő gyám, időkorlátozás nélkül 
kereső tevékenységet bölcsődei ellátás mellett. 
Nem vehető igénybe a bölcsődei ellátás az alábbi esetekben: 
( CSED esetén nem lehet keresőtevékenységet folytatni és bölcsődei ellátást igényelni. 
(Ez alól csak egy kivétel van, a nevelőszülői tevékenység.) 
( Ha a nagyszülő igényli a GYES-t, GYED-et, akkor a gyermek hároméves kora alatt nem részesülhet napközbeni ellátásban. 
egészségügyi vagy szociális indokok: 

( a szülő egyedülálló és három vagy több kiskorú gyermeket nevel, 
( a szülő súlyos betegsége esetén, 
( ha a gyermek szülője, gondviselője időskorú, vagy szociális helyzete miatt nem tud a 
gyermek napközbeni ellátásáról gondoskodni. 
 tanulmányokat folytat:
( iskolarendszerű képzésben vesz részt, 
( munkaügyi központ által munkaerő-piacra történő visszajutást elősegítő tanfolyam az átképzés idejére, 
( felsőoktatási intézmény nappali tagozatán tanul, 
( ha felsőoktatási intézmény olyan levelezős képzésére jár, ahol a konzultációs napok 
nagy számban hétköznapokra esnek és ezt a szülő tanrenddel igazolja. 

5.2. Hivatalos szerv által kezdeményezett felvételek esetei 
Az NM rendelet 42. §-a alapján a gyermek bölcsődébe történő felvételét a szülő 
hozzájárulásával 
( a körzeti védőnő, 
( a házi gyermekorvos vagy a háziorvos, 
( a család- és gyermekjóléti szolgálat, 
( a gyámhatóság is kezdeményezheti, ha a gyermek egészsége, testi, szellemi, és 
pszichés fejlődése közvetlen környezete által maradéktalanul nem biztosított. 
A hivatalos szervek írásbeli indoklásának tartalmaznia kell, hogy miért és milyen okok miatt 
javasolják a gyermek bölcsődei elhelyezését. 

5.3. A bölcsődébe történő felvételnél indokolt előnyben részesíteni azt a gyermeket: 
- Akinek fejlődése érdekében állandó napközbeni ellátásra van szüksége. 
- Akit egyedülálló vagy időskorú személy nevel, vagy akivel együtt három vagy több 
gyermeket nevelnek. 
- Akinek a szülője, gondozója szociális helyzete miatt az ellátásáról nem tud gondoskodni. 
- Előnyben kell részesíteni azt a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult 
gyermeket, akinek szülője/törvényes képviselője igazolja, hogy munkaviszonyban vagy 
munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyban áll. 
- A gyermek bölcsődei ellátását biztosítani kell, ha a védelembe vételi eljárás során elrendelték. 

5.4. Soron kívüli felvétel: 
Azon szülők esetében, akik nem jelezték gyermekük felvételi szándékát, de időközben sikerült munkába állniuk vagy egyéb indok miatt szükségük van bölcsődei ellátásra, soron kívüli felvételt kérhetnek az intézményvezetőtől. Ekkor a gyermek felvételre kerül, amennyiben van szabad férőhely a bölcsődében. 
5.5. Diétás gyermekek felvétele és ellátása: 
Diétás gyermekek étkeztetése bölcsődénk által biztosított. A táplálék-allergiás gyermekek 
szakszerű ellátásához szakorvosi igazolás szükséges. A diétás étlapokat az intézménnyel 
szerződésben álló dietetikus állítja össze. 

5.6. Veszélyeztetett gyermekek rendkívüli elhelyezése: 
Ha a bölcsődei nevelési év közben a gyermek bölcsődébe történő felvételére védelembe vétele miatt kerül sor a csoportlétszám legfeljebb a bölcsődei nevelési év végéig 1 fővel túlléphető. 
6. Alapellátáson túli szolgáltatások: 
Az alapellátáson túli szolgáltatás, az időszakos gyermekfelügyelet külön eljárás nélkül 
kezdeményezhető az intézményvezetőnél. 
Az időszakos gyermekfelügyelet a gyermek számára a szülő által igényelt alkalommal 
(maximum heti 3 nap), és időtartamban, a bölcsődei csoport tartósan üres férőhelyein 
nyújtható szolgáltatás. A bölcsődei ellátást és az időszakos gyermekfelügyeletet azonos 
időben igénybe vevő gyermekek száma nem haladhatja meg az NM rendeletben 
meghatározott, egy bölcsődei csoportban ellátható gyermekek maximális számát. 
Az időszakos gyermekfelügyelet igénybe vételéhez szülői nyilatkozatot kérünk arról, hogy a 
gyermek betegség és tünetmentes, kötelező védőoltásait megkapta (oltási könyv 
bemutatása szükséges), ellátást a gyermek törvényes képviselőjével kötött írásos 
megállapodás alapján biztosítjuk. (7.sz.melléklet) 
A bölcsőde üres férőhelyeinek függvényében az intézményvezető jogosult az igények 
elbírálására.

7. A BÖLCSŐDEI ELLÁTÁS IGÉNYLÉSÉNEK MÓDJA 
A szülő írásos kérelmére jön létre. A szabad férőhelyek függvényében történik a gyermek 
felvétele. 
A gyermek felvételét az erre rendszeresített Szülő által kitöltött bölcsődei felvételi kérelem 
benyújtásával lehet kérni. (1. sz. melléklet) A kérelmet az intézmény vezetőjéhez kell 
benyújtani.
Munkáltatói igazolás szükséges. A szülők igazolható munkahellyel, vagy alkalmazásukról 
legalább munkahelyi szándéknyilatkozattal kell, hogy rendelkezzenek, melyben a 
munkáltató, leendő munkáltató nyilatkozik arról: hogy a szülő alkalmazásban áll, vagy fog 
állni a bölcsődei felvétel kezdetére.
A munkáltatói igazolást legkésőbb, a kért felvétel időpontja előtt két héttel kell véglegesen 
becsatolni. Amennyiben a felvételi eljárás kezdetekor a szülő még nem rendelkezik 
munkahellyel, úgy csak ideiglenes felvételi határozat születik, melyben kritériumként 
szerepel a tényleges felvételt megelőzően a munkáltatói igazolás becsatolása. 

7.1. Csatolandó okmányok: 
( a gyermek anyakönyvi kivonatának bemutatása, 
( a gyermek és szülők nevére kiállított személyi azonosító és lakcímet igazoló hatósági 
igazolvány (lakcímkártya); 

( ideiglenes lakcím esetén védőnői igazolás is szükséges

( a gyermek nevére kiállított TAJ kártya, egészségügyi és oltási kiskönyv,

( rendszeres gyermekvédelmi kedvezményről szóló határozatot 
( három vagy több kiskorú gyermek nevelése esetén a Magyar Államkincstár igazolását 
a családi pótlék folyósításáról, 
( tartós betegség esetén szakorvosi igazolás, magasabb összegű családi pótlék 
megállapításáról szóló határozat másolatával 
( a szülő nappali tagozatos tanulói jogviszony esetén az oktatási intézmény által 
kiállított iskolalátogatási igazolást 
( az illetékes munkaügyi központ igazolását a munkaerőpiaci képzésen való részvétel 
idejéről 

( szülők munkáltatói igazolása, vagy munkáltatói szándéknyilatkozat a munkakezdés idejének megjelölésével

( a szülő betegsége esetén a háziorvos/szakorvos által kiállított igazolást 
( egyedülállóság esetén a MÁK igazolását az emelt összegű családi pótlék 
folyósításáról. 
Sikeres felvétel esetén a bölcsődevezető minden év június 30-ig értesíti a Szülőt, Törvényes 
képviselőt. (2. sz. melléklet) Ha a felvételi kérelmet férőhelyhiány miatt nem lehet teljesíteni, 
úgy tájékoztatni kell a törvényes képviselőt a további lehetőségekről, a várólistára 
kerülésének módjáról, valamint a jogorvoslat módjáról. (3. sz. melléklet) 
Ha a várólistán szereplő gyermek családjában a bölcsődei ellátást érintő körülményekben 
bármilyen változás következik be, úgy a törvényes képviselő köteles a változást 15 napon 
belül az intézményvezetőnél bejelenteni. 
7.2. Felvételi kérelmek elbírálásának rendje 
Elbírálásnál a bölcsődeveztő a védőnőkkel és a Gyermekjóléti Szolgálattal együttműködve állapítja meg a felvételt. 

Felvétel a fenti bekerülési előnyöket, az igénylés idejét és a beérkezés sorrendjét is 
figyelembe véve történik. Az azonos feltételekkel jelentkezőknél a jelentkezési sorrend dönt. 
A felvett létszám az engedélyezett férőhely 100%- át nem haladhatja meg. 
7.3 Várólista 
Amennyiben férőhelyhiány miatt, vagy életkorukból kifolyólag átmenetileg nincs lehetőség a 
bölcsődei felvételre, a szülő kérelmére a gyermek várólistára kerülhet. 
A várólista vezetés szabályai: 
( A szülők telefonon kapnak értesítést a felszabaduló férőhelyek esetében a felvétel 
lehetőségéről. 
( A várólistáról nemcsak feliratkozási sorrendben történik a szülők értesítése az év 
közbeni férőhely felszabadulásról, hiszen ebben az esetben is meghatározók a 
vonatkozó jogszabályokban megjelölt előnyt élvező helyzetek és a csoportlétszám 
előírások. 
( Minden nevelési évvel új várólista indul az intézményekben. 

8. Beiratkozás 
A beiratkozás a bölcsődei beszoktatás első napján történik meg. A beiratkozás napján kerül 
aláírásra a szülők és az intézményvezető közötti Megállapodás (4. sz. melléklet) a bölcsődei 
ellátás főbb tartalmairól: 
( a szülő/törvényes képviselő, térítési díj fizetésére kötelezett személyi adatairól,

( a gyermek adatairól, 
( az ellátás időtartamáról, 
( a fizetendő térítési díj mértékéről, a fizetésre vonatkozó szabályokról, 
( a szolgáltatások formájáról, módjáról. 
A beiratkozás napján állapítják meg az étkezési díj fizetésének tényét a bekért dokumentumok/nyilatkozatok alapján. A gyermek a beszoktatás első napjától kerül be a felvételi könyvbe, valamint rögzítésre kerül a szociális, gyermekjóléti és gyermekvédelmi igénybe vevői elektronikus nyilvántartási (KENYSZI) rendszerben. 

A szülő általános tájékoztatást kap továbbá a beiratkozás során: 
( az ellátás tartamáról, feltételeiről, szolgáltatásokról, 
( az intézmény által vezetett, a gyermekére vonatkozó nyilvántartásokról, 
( a személyes adatok védelméről és a bölcsődében készíthető fényképekről, 
felvételekről, 
( a panaszjoga gyakorlásának módjáról, 
( az érték- és vagyonmegőrzés módjáról, 
( a házirendről, melynek egy példányát kézhez kapja 
( az adatkezelés szabályairól. 
A beszoktatás első napján, vagy azt megelőzően benyújtandó/bemutatandó dokumentumok: 
( 3 napnál nem régebbi orvosi igazolás vagy a szülő nyilatkozata arról, hogy a gyermek 
egészségi állapota alapján kezdheti a beszoktatást, mert egészséges, nem szenved 
fertőző megbetegedésben, 
( a gyermek TAJ kártyája, 
( a gyermek védőoltásait tartalmazó egészségügyi könyve, 
( szülői nyilatkozat arra nézve, hogy ki viheti el a gyermeket a bölcsődéből, 
( valamely szülő korlátozott gyermekelviteli joga esetén a törvényes képviselő részéről 
a hivatalos dokumentum arra nézve, hogy ő a gyermek törvényes képviselője. (Elvált 
szülők esetén bírósági határozat másolata, annak igazolására, hogy ki és hogyan 
gyakorolja a szülői felügyeleti jogot a gyermek felett, távolságtartási végzés, egyéb,) 

A bölcsőde megkezdésekor munkáltatói igazolás szükséges
8.1. A bölcsődei ellátás megszűnése 
A gyermek bölcsődei elhelyezése megszűnik: 
( ha a megszüntetést a szülő kéri, (5. sz. melléklet) bármilyen személyes okból, 
( a Gyvt. 42 §./A bekezdésében foglaltak szerint, ha orvosi szakvélemény alapján 
egészségi állapota miatt bölcsődében nem gondozható, illetőleg magatartása 
veszélyezteti a többi gyermek fejlődését, 
( ha a szülő, törvényes képviselő a gyermek 4 héten túli hiányzását orvosi igazolással 
nem tudja igazolni, 
( a gyermek hozzátartozója az ismételt figyelmeztetés ellenére megsérti a házirendet, 
( fizetési elmaradás esetén (felszólítást követően), 
( a bölcsődei gondozási – nevelési év véget ért és a gyermek betöltötte a 3. életévét, 
óvodai ellátásra kötelezett, illetve a meghosszabbított időtartam leteltével. 

Amennyiben megszűnik a szülő munkaviszonya, akkor 30 napja van új munkahelyet keresni és munkáltatói igazolást beadni, ellenkező esetben a bölcsődei ellátás felbontható.

8.2. Továbbmaradási kérelem 
Ha a gyermek harmadik életévét betöltötte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapján 
még nem érett az óvodai nevelésre és óvodai jelentkezését a területileg illetékes Pedagógiai Szakszolgálat véleménye alapján nem javasolja, bölcsődei ellátás keretében tovább gondozható, nevelhető a gyermek negyedik életévének betöltését követő nevelési év végéig (augusztus 31.) 
A kérelmet a szülő benyújtja az intézményvezetőhöz, illetve az Oktatási Hivatalhoz. Ezzel egyidőben az intézményvezető is bejelenti az Oktatási Hivatal felé, hogy a gyermek a bölcsődében maradhasson.

Dunavecse, 2025. 05. 27. 









Liptai-Kölesdi Ágnes
bölcsődevezető
sz. melléklet

BÖLCSŐDEI FELVÉTELI KÉRELEM

Alulírott ……………………………………… szülő/törvényes képviselő kérem a gyermekem bölcsődei felvételét a Dr. Kolozs Gergely Tipegő Bölcsődébe ……………………………… időponttól kezdve.

Gyermek neve:…………………………...Gyermekem felvételét a következő indokkal kérem:

Születési hely:
……………………………
a)
Munkavégzés, tanulmányok folytatása

Születési idő: …………………………….
b)
Szülő betegsége

Anya leánykori neve:…………………….
c)
Gyermek fejlődése érdekében

Lakcím:…………………………………..
d)
Egyedülálló szülő/három vagy több ……………………………………………

kiskorú eltartása







e)
Szociális helyzet

Az Önkormányzattól Rendszeres Gyermekvédelmi Kedvezményt kapok: 
IGEN

NEM

Saját háztartásomban eltartott gyermekeim száma: ……….. fő

	Testvérek neve
	Születési ideje
	Hol vannak elhelyezve?

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	


Az ellátást igénylők adatai:

Anya neve:………………………………….
Apa neve: ……………………………….

Születési helye: …………………………….
Születési helye: …………………………

Születési ideje: ……………………………..
Születési ideje: …………………………..

Anyja neve: …………………………………
Anyja neve: ………………………………

Lakcíme: …………………………………….
Lakcíme: …………………………………

Munkahelye neve, címe, elérhetősége: ……..
Munkahelye neve, címe, elérhetősége: …

………………………………………………
……………………………………………

……………………………………………….
……………………………………………

……………………………………………….
……………………………………………

………………………………………………..
……………………………………………

A bölcsődei házirendben foglaltakat elfogadom, azokat magamra nézve betartom!

Dunavecse, ………………………



Szülő/törvényes képviselő aláírása

2.sz. melléklet

Felvételi értesítő

(Kérjük megőrizni, jelentkezéskor a bölcsőde vezetőjének leadni)
Értesítem, hogy………………………………………………….. nevű gyermeke a benyújtott kérelem alapján…………………………. napjától a Dr. Kolozs Gergely „Tipegő” Bölcsődéjébe felvételt nyert. 

A bölcsődei felvétellel további tájékoztatást ad:

…………………………………………………………. kisgyermeknevelő a ………………………….. számú telefonon. 

Kelt: Dunavecse, …………………………..

                                                                                ……………………………………….

                                                                                                   bölcsődevezető

3.sz. melléklet

Értesítés
Értesítem, hogy ………………………………………………… nevű gyermeke bölcsődei elhelyezését jelenleg- férőhely hiány miatt- biztosítani nem tudom. 

Tájékoztatom, hogy a benyújtott kérelmére lehetőség van arra, hogy igénye várólistára kerüljön és férőhelyszám változás esetén a bölcsődei elhelyezés létre jöjjön. Kérem, ezen szándékát  személyesen, vagy telefonon jelezze!

Kelt: Dunavecse, ………………………..

                                                                               ………………………………………

                                                                                                bölcsődevezető    
4.sz. melléklet

Megállapodás
Mely létrejött egyrészről Dr. Kolozs Gergely „Tipegő” Bölcsőde (6087 Dunavecse, Zrínyi u. 6., Tel.: 78/438-021) ……………………………………………………….. bölcsőde vezetője részéről, másrészről……….……………………………………………………szülő/törvényes képviselő, …………………………………….................... gyermekének bölcsődei elhelyezés tárgyában.
A gyermek adatai:
Név:…………………………………………………………………………………………….

Születési név:……………………………………………………………………………………
Születési hely, idő:………………………………………………………………………………

Lakcíme: ………………………………………………………………………..........................

TAJ szám:……………………………………………………………………………………….

A bölcsődei gondozás első napja: ………………………………………………………………

A megállapodás megszűnésének időpontja:…………………………………………………….
Az ellátást igénybe vevő törvényes képviselője:
Név:……………………………………………………………………………………………...

Születési név:…………………………………………………………………………………..

Születési hely, idő:………………………………………………………………………………

Anyja neve:……………………………………………………………………………………...

Lakcíme:…………………………………………………………………………………………

TAJ száma:………………………………………………………………………………………

Szem.ig.száma:…………………………………………………………………………………..

Név:……………………………………………………………………………………………...

Születési hely, idő:………………………………………………………………………………

Anyja neve:……………………………………………………………………………………...

Lakcíme:…………………………………………………………………………………………

TAJ száma:………………………………………………………………………………………

Szem.ig.száma:…………………………………………………………………………………..

Intézményünk a bölcsődei ellátást …………..év………hó………napjától kezdődően a jogosultsági feltételek megszűnéséig biztosítja.

Az ellátás időtartalma: határozatlan- határozott………………….-ig.

I. A megállapodás tárgya:

A bölcsőde a gyermekjóléti alapellátás része, a családban nevelkedő 3 éven aluli gyermekek napközbeni ellátását, szakszerű gondozását és nevelését biztosító intézmény. Ha a gyermek a 3. évét betöltötte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapján még nem érett az óvodai nevelésre, a 4. évének betöltését követő augusztus 31-ig nevelhető és gondozható a bölcsődében. A bölcsőde a végezheti a fogyatékos gyermekek korai habilitációs és rehabilitációs célú nevelését és gondozását is.  A bölcsődei ellátás keretében a Kt. szerinti szakértői és rehabilitációs bizottság szakvéleménye alapján a fogyatékos gyermek legfeljebb hatéves koráig fejlődését biztosító korai fejlesztésben és gondozásban, vagy fejlesztő felkészítésben vehet részt. . (1997. XXXI. tv. A gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról  42. § (1)- (2) ).

Az intézmény a vonatkozó jogszabályi előírásoknak megfelelő ellátásokat nyújtja.

Az intézmény fenntartója Dunavecse Város Önkormányzata a személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti alapellátás keretében bölcsődét működtet Dunavecse, Zrínyi u 6. szám alatti telephelyen. Az intézmény a Bács-Kiskun Megyei Kormányhivatal Szociális és Gyámhivatala által kiadott működési engedéllyel rendelkezik. 

A bölcsődei ellátás keretében az intézmény biztosítja a gyermek számára:

Szakszerű gondozást-, nevelést, testi- lelki szükségletek kielégítését, fejlődését és a szocializáció segítését

Napi négyszeri étkezést

Fejlődéséhez szükséges egészséges és biztonságos környezetet

Egészségfejlesztést, kultúrhigiénés szokások kialakulásának segítését

Állandóságot (saját kisgyermeknevelő), egyéni bánásmódot

Megfelelő időt a szabadban való tartozódáshoz

Az egyéni ruhanemű kivételével, a textíliával történő ellátást

Személyes higiéné feltételeinek biztosítása

Korcsoportoknak megfelelő játékeszközöket

Rendszeres orvosi felügyeletet

Óvodai életre való felkészítést
A Bölcsőde a szülő számára biztosítja:

A házirend megismerését

Adaptációhoz szükséges időt, feltételeket

Tájékoztatást a gyermekével napközben történt eseményekről

Rendszeres betekintést a gondozónő által vezetett egyéni dokumentációba

Szülői értekezletet, egyéni beszélgetést (kisgyermeknevelővel, vezetővel)

Előadássorozaton való részvételt

Nyílt napon való együttműködéseket

Tájékoztatók, étrendek megismerését 

Gyermekük játéktevékenységébe való betekintést

Érdekképviseleti Fórumot
II. Térítési díj
Az 1997. évi XXXI. Tv. (146. § - 151. §) bekezdése alapján a személyes gondoskodást nyújtó alapellátás keretében biztosított gyermekek napközbeni ellátása személyi térítési díjának megfizetésére a szülői felügyeleti joggal rendelkező szülő vagy más törvényes képviselő köteles. 

Az intézményi térítési díjat a fenntartó (önkormányzat képviselő testülete) évente egyszer állapítja meg.  

A térítési díj összege …...................... Önkormányzati rendelet alapján bruttó …....... Ft/nap.

A térítési díjat havonta a tárgyhónapra előre kell megfizetni a hónap 10-15. napjáig készpénzben, egy összegben a bölcsődevezetőnek.

Kérjük, hogy térítési díjat az előre jelzett napon (faliújságon közzétett) pontosan fizessék be. Fizetési és egyéb gondjaik esetén keressék a bölcsőde vezetőjét, aki felvilágosítással és segítőkészséggel áll szíves rendelkezésükre.

Étkezési kedvezmények:(jogosultságuk igazolásának esetében)
A gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. tv. 2015. szept. 1-től hatályos 151. § (5) bekezdésének a) pontja szerint a gyermekétkeztetés során az intézményi térítési díj 100%-át normatív kedvezményként kell biztosítani a bölcsődei ellátásban vagy óvodai nevelésben részesülő gyermek után, ha a gyermek

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesül,

tartósan beteg, vagy fogyatékos, vagy olyan családban él, amelyben tartósan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

olyan családban él, amelyben 3 vagy több gyermeket nevelnek,

olyan családban él, amelyben a szülő nyilatkozata alapján az egy főre jutó havi jövedelem összege nem haladja meg a kötelező legkisebb munkabér személyi jövedelemadóval, munkavállalói, egészségbiztosítási és nyugdíjjárulékkal csökkentett összegének 130%-át, vagy

nevelésbe vették (e rendelkezés már 2015.július 1-jével hatályba lépett).

Gondozási díj: Dunavecse Város Önkormányzata Képviselő- testületének 13/2019.(XI.20.) rendelete a gyermekvédelmi ellátásokról, valamint az intézeti térítési díjakról szóló 25/2013.(XI.28.) rendelet módosításáról. A bölcsődében az alapellátási szolgáltatáskeretében biztosított gondozás ingyenes, ezért intézményi térítési díjat nem kell fizetni.

III. Az ellátás megszűnésének módja
A szülő tudomásul veszi, hogy megszűnik az ellátás, ha:
ha a gyermek a 3. életévét betöltötte, és a bölcsődei gondozási- nevelési év végéhez ért (augusztus 31.-ig) nevelhető és gondozható a bölcsődében.
ha gyermek testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapján még nem érett óvodai nevelésre, a 4. évének betöltését követő augusztus 31-ig nevelhető és gondozható a bölcsődében

ha a szülői felügyeleti jogot gyakorló szülő vagy törvényes képviselő a gyermek 4 héten túli távollétét orvosi igazolással nem tudja igazolni, vagy ő maga korábban nem jelezte írásban a szüneteltetést,

ha a szülői felügyeleti jogot gyakorló szülő vagy törvényes képviselő kérelmezi a megszüntetést, melyet az intézményvezető a megegyezett időpontban az ellátást megszünteti,

a házirend többszöri súlyos megsértése esetén,

az ellátás megszüntetéséről az Intézményvezető írásban értesíti az ellátást igénybe vevőt, ill. annak törvényes képviselőjét,

egyet nem értés esetén a jogosult, illetve törvényes képviselője az értesítés kézhezvételétől számított nyolc napon belül a fenntartóhoz fordulhat. A fenntartó végrehajtható határozatáig az ellátást biztosítani kell.

Az ellátás megszűnésekor a felek elszámolnak egymással, amely kiterjed:

a térítési díj rendezésére,

az intézmény tárgyi eszközeiben okozott szándékos károkra.
IV. Záró rendelkezések

A felek tudomásul veszik, hogy a megállapodás módosításra kerül, annak tartalmát érintő jogszabályi, illetve a fenntartó rendeletében történő módosítás esetén.

A felek kijelentik, hogy vitás kérdéseiket elsődlegesen közös megegyezéssel kívánják rendezni.

Az ellátást igénylő a vitatott intézkedésekkel szemben a fenntartó önkormányzathoz fordulhat.

A szülői felügyeletet gyakorló személy a házirendet betartja, valamint együttműködik az ellátásban közreműködő személyekkel.

Az ellátást igénylő kijelenti, hogy a megállapodásban foglaltakat megismerte, megértette és aláírásával egyidejűleg egy példányát átvette.
Az ellátást igénylő szülő a házirendet egy példányát átvette, az abban foglaltakat tudomásul vette, vállalta a betartást. 

A Házirend a szülőkre és a hozzátartozókra egyaránt vonatkozik. 

A szülő nyilatkozik arról, hogy a felvételnél közölt adatok a valóságnak megfelelnek. Vállaja, hogy a kérelemhez csatolja a felvételt igazoló dokumentumokat, valamint ha a közölt adatokban változás következik be, azt 15 napon belül a bölcsőde vezetővel tudatja. 

Jelen megállapodás a gyermek ellátásának megszűnésével automatikusan hatályát veszti.

A Megállapodást és a tájékoztatást a felek-, mint akaratukkal mindenben megegyezőt- tudomásul vették és aláírták.  
V. Nyilatkozat tájékoztatási kötelezettségről
A személyes gondoskodást nyújtó ellátás esetén az ellátás megkezdésekor az ellátásra jogosult gyermeket és törvényes képviselőjét tájékoztatni kell.
Alulírott …………………………………………….. kijelentem, hogy a Gyvt.33.§ -ban meghatározottak alapján gyermekem bölcsődei gondozásával- nevelésével kapcsolatos tájékoztatást megkaptam:
az ellátás tartamáról és feltételeiről

az intézmény által vezetett nyilvántartásokról

az érték- és vagyonmegőrzés módjáról

az intézmény házirendjéről

panaszjog gyakorlásának módjáról

a fizetendő térítési, illetve gondozási díjról

a jogosult jogait és érdekeit képviselő érdek-képviseleti fórumról.

Az ellátásra jogosult gyermek törvényes képviselője köteles a bekezdésben meghatározott tájékoztatás megtörténtéről nyilatkozni, a törvény alapján vezetett intézményi nyilvántartásokhoz adatokat szolgáltatni, nyilatkozni a jogosultsági feltételekről, valamint a személyazonosító adatokban beállott változásokról.

Dunavecse, ….…… év   ……………… hó ……… nap

	……………………………..
	…………………………..

	               szülő
	bölcsődevezető



	.…………………………….
               szülő

	


Jelen megállapodás két eredeti példányban készült

5.sz. melléklet

Tájékoztatás bölcsődei ellátás megszűnéséről

A felvételkor kötött megállapodás sorszáma:…………………………………………………………………

A gyermek neve:…………………………………………………………

Születési helye, ideje:…………………………………………………….

Anyja neve:………………………………………………………………

A bölcsőde neve, címe: 

               Dr. Kolozs Gergely Tipegő Bölcsőde 

               6087 Dunavecse, Zrínyi u. 6.

Az ellátás megszűnésének dátuma: ………………………………………

Az ellátás megszűnésének, megszüntetésének oka:

A megállapodásban megjelölt időtartam letelte

A jogosultsági feltételek megszűnése

A törvényes képviselő kezdeményezése

A házirend ismételt súlyos megsértése

Kelt: Dunavecse, …………év……………………..hónap………nap.

_________________________                                              _________________________

   Szülő/Törvényes képviselő                                                               Bölcsődevezető 

Jelen dokumentum 2 példányban készült.

2. sz. Bölcsődei Házirend
A bölcsőde neve, címe: Dr. Kolozs Gergely „Tipegő” Bölcsőde





6087 Dunavecse, Zrínyi u. 6.
Telefonszáma: 78/438-021
Bölcsődevezető: Liptai-Kölesdi Ágnes

Bölcsödevezető helyettes: Fazekasné Kató Nikoletta


A bölcsőde naponta 5:30-17:30 óráig fogadja a gyermekeket. Kérjük, hogy lehetőség szerint 8 óráig érkezzenek meg a bölcsődébe. Kérjük, hogy 8-8:30 óra között ne zavarják a reggeliztetést, gyermekükkel előtte vagy utána, 9:00-ig érkezzenek. Ugyanez vonatkozik a délutáni időszakra, 15:00 és 15:20 óra között kérjük a kedves szülőket a gyermekek uzsonnáztatási idejét ne szakítsák félbe. A gyermekek hazaviteléről 17.15-ig gondoskodjanak.


A bölcsődéből a gyermeket csak a szülő, vagy általa az üzenő füzetben írásban meghatalmazott személy viheti el. A 14 éven aluli gyermeket e feladattal nem lehet megbízni!


A bölcsődei átadóhelyiségében minden gyermeknek külön szekrénye van a ruhák tárolására, váltóruhát az évszaknak megfelelően kérünk. Kérjük, hogy csak a legszükségesebb dolgokat tárolják a szekrényekben, mert a bölcsődében hagyott tárgyakért felelősséget nem tudunk vállalni! Élelmet a szekrényben tartani és az átadóban a gyermeket etetni nem szabad!


Fülbevalóval, nyaklánccal, balesetveszély miatt gyermeket a bölcsődébe fogadni, csak szülői felelősségvállalás esetén tudunk!


A közösség egészsége érdekében lázas (37,5˚C és ennél magasabb hőmérsékletű) , antibiotikumot szedő vagy fertőzésre gyanús gyermek a bölcsődét nem látogathatja. A családban előforduló fertőző betegségről a bölcsődét értesíteni szíveskedjenek.


Amennyiben gyermeke napközben megbetegszik a bölcsődében, a kisgyermeknevelője értesíti Önt. Ehhez feltétlenül szükséges a pontos elérhetősége. Kérjük, hogy ilyen esetben minél előbb gondoskodjon gyermeke hazaviteléről!


Ha a szülő a gyermekét betegség vagy más egyéb ok miatt nem viszi bölcsődébe, a távolmaradás okát minél előbb közölje. A betegség miatt hiányzó gyermeket csak orvosi igazolással fogadjuk újból, feltüntetve az igazoláson a betegséget és az alkalmazott gyógyszereket. A védőoltásokról folyamatosan kérjük a tájékoztatást.


Kérjük, hogy a gyermek gyógyszer- és ételérzékenységéről a szülő tájékoztassa a bölcsődét. 


A család és a bölcsőde kapcsolatának erősítésére lehetőséget biztosítunk a szülővel történő beszoktatáson túl a kisgyermeknevelő - szülő napi találkozásaira, az üzenő füzeten keresztül történő információcserére, szülői értekezletekre, és a szülőcsoportos beszélgetésekre. Az üzenő füzetbe történő bejegyzéseket szívesen vesszük.


A bölcsőde az alapellátáson túl a családi nevelést támogató szolgáltatásként időszakos gyermekfelügyeletet biztosít a szülő elfoglaltsága idejére. A szolgáltatásért térítési díjat kell fizetni, melyet a fenntartó önkormányzat helyi rendeletben határoz meg.


 A bölcsődében az étkezési díjat mindig a tárgyhónapra előre kell befizetni minden hónap 10-15-e között. Kérjük a fizetési határidő pontos betartását! 


A babakocsikat csak az erre kijelölt helyen kérjük tárolni!


A bölcsőde ünnepnapokon és a hivatalos munkaszüneti napokon zárva tart, így  minden év április 21-én is, a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 43.§-ában leírtak szerint. A zárva tartásokat  a fenntartó hagyja jóvá. A nyári zárásról február 15-ig, az őszi és téli zárásról pedig október 15-ig tájékoztatjuk a szülőket.


Bölcsődénkben Érdekképviseleti Fórumot hoztunk létre, amelynek munkájában a szülők, a bölcsőde dolgozói és az Önkormányzat tagjai közül vesznek részt. Az Érdekképviseleti Fórum dönt az elé terjesztett intézményi panaszokról, és intézkedéseket kezdeményezhet más hatáskörrel rendelkező személyek felé.


Az Érdekképviseleti Fórumnak címzett panaszokat a Bölcsődevezetőnek kell benyújtani, aki haladéktalanul értesíti a Fórum elnökét! A panaszt tevőt az ülésen meghallgatják, illetve a panasz kivizsgálásának eredményéről értesítik.


A gyermek szülője, vagy törvényes képviselője az intézmény fenntartójához, vagy a gyermekjogi képviselőhöz fordulhat, ha az intézmény vezetője, vagy az érdekképviseleti fórum 15 napon belül nem küld értesítést a vizsgálat eredményéről, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet. 

Területileg illetékes gyermekjogi képviselő: Illésné Áncsán Éva Aranka

Munkanapokon 8-16-ig elérhetősége: 20/489-95-38

E-mail címe: aranka.illesne@ijb.bm.gov.hu


A bölcsőde egész területén dohányozni tilos!

A házirend betartását köszönjük!

Kelt: Dunavecse, 2025. 06. 24.

                                                                                      
 Liptai-Kölesdi Ágnes
                                                                                       
     bölcsődevezető 
3. sz. Érdekképviselet Fórum
A Gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. XXXI. törvény 35-36 §-a, ill. a 15/1998. (IV.30.) NM. Rendelet 2/C §-a alapján Érdekképviseleti Fórum Működik a bölcsődében.

Az Érdekképviseleti Fórum /továbbiakban Fórum/ a bölcsődei ellátásban részesülő gyermekek érdekeinek megjelenítését, képviseletét szolgálja és látja el. A Fórum működésének célja, hogy a gyermek érdekeit szem előtt tartva a törvényes képviselők, az Intézmény és a Fenntartó képviselői együttműködjenek. Feladata az álláspontok feltárása, vélemények és információk cseréje, a különböző fejlesztések és törekvések ismertetése, valamint egyeztetése.

A Fórum szervezete a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. XXXI. törvénybe nevesített az alábbiakban meghatározott képviselőkből áll:

A Fórum szavazati jogú választott tagjai:

az ellátásban részesülő gyermek szülei vagy más törvényes képviselői,

az intézmény dolgozóinak képviselője,

a Fenntartó képviselője

A Fórumban való tagsági jogviszony megszűnik:

a tag lemondásával, intézményi jogviszonyának, közalkalmazotti jogviszonyának megszűnésével

annak az ellátottnak az intézményi jogviszonyának megszűnésével, akire tekintettel az illető szülő (törvényes képviselő) a Fórum tagja volt.

A Fórum üléseit a Bölcsődében tartja. A Fórum szükség szerint, de legalább évente egyszer ülésezik. A meghívók és előterjesztések kiküldésének határideje az ülést megelőző egy hét. 

A gyermek, a gyermek szülője vagy más törvényes képviselője, továbbá a gyermekek védelmét ellátó érdekképviseleti és szakmai szervek a házirendben foglaltak szerint a bölcsőde vezetőjénél vagy a Fórum bármely tagjánál (továbbiakban: panasz kivizsgálására jogosult) panasszal élhetnek: 

az ellátást érintő kifogások,

a gyermeki jogok sérelme,

az intézmény dolgozóinak kötelezettségszegése esetén.

A Fórumhoz a Fenntartó is továbbíthatja az ellátott vagy törvényes képviselője által aláírt panaszt vagy bejelentést további kivizsgálás céljából. A Fórum személyes meghallgatást végez. A Fórum a bejelentés alapján köteles a panasztevőt meghallgatni, a tudomására jutástól számított 3 napon belül és a meghallgatásról jegyzőkönyvet kell felvenni. A Fórum az előterjesztéstől számított 15 napon belül ülésen többséggel hozza meg állásfoglalását, melyet írásba kell foglalni. A Fórum üléseiről jegyzőkönyvet kell felvenni, melynek tartalmaznia kell a hozott határozatokat. Az ülés a tagok kétharmadának jelenléte esetén határozatképes. Szavazategyenlőség esetén az elnök szavazata dönt. Bármely tag indítványára kötelező a titkos szavazás elrendelése. A Fórum névtelen bejelentéssel, panasszal is foglalkozik. A gyermek szülője vagy más törvényes képviselője, az intézmény fenntartójához vagy a gyermekjogi képviselőhöz fordulhat, ha az intézmény vezetője vagy az érdekképviseleti fórum 15 napon belül nem küld értesítést a vizsgálat eredményéről, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.
4. sz. Megállapodás
Megállapodás
Mely létrejött egyrészről Dr. Kolozs Gergely „Tipegő” Bölcsőde (6087 Dunavecse, Zrínyi u. 6., Tel.: 78/438-021) ……………………………………………………….. bölcsőde vezetője részéről, másrészről……….……………………………………………………szülő/törvényes képviselő, …………………………………….................... gyermekének bölcsődei elhelyezés tárgyában.
A gyermek adatai:
Név:…………………………………………………………………………………………….

Születési név:……………………………………………………………………………………
Születési hely, idő:………………………………………………………………………………

Lakcíme: ………………………………………………………………………..........................

TAJ szám:……………………………………………………………………………………….

A bölcsődei gondozás első napja: ………………………………………………………………

A megállapodás megszűnésének időpontja:…………………………………………………….
Az ellátást igénybe vevő törvényes képviselője:
Név:……………………………………………………………………………………………...

Születési név:…………………………………………………………………………………..

Születési hely, idő:………………………………………………………………………………

Anyja neve:……………………………………………………………………………………...

Lakcíme:…………………………………………………………………………………………

TAJ száma:………………………………………………………………………………………

Szem.ig.száma:…………………………………………………………………………………..

Név:……………………………………………………………………………………………...

Születési hely, idő:………………………………………………………………………………

Anyja neve:……………………………………………………………………………………...

Lakcíme:…………………………………………………………………………………………

TAJ száma:………………………………………………………………………………………

Szem.ig.száma:…………………………………………………………………………………..

Intézményünk a bölcsődei ellátást …………..év………hó………napjától kezdődően a jogosultsági feltételek megszűnéséig biztosítja.

Az ellátás időtartalma: határozatlan- határozott………………….-ig.

I. A megállapodás tárgya: 

A bölcsőde a gyermekjóléti alapellátás része, a családban nevelkedő 3 éven aluli gyermekek napközbeni ellátását, szakszerű gondozását és nevelését biztosító intézmény. Ha a gyermek a 3. évét betöltötte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapján még nem érett az óvodai nevelésre, a 4. évének betöltését követő augusztus 31-ig nevelhető és gondozható a bölcsődében. A bölcsőde a végezheti a fogyatékos gyermekek korai habilitációs és rehabilitációs célú nevelését és gondozását is.  A bölcsődei ellátás keretében a Kt. szerinti szakértői és rehabilitációs bizottság szakvéleménye alapján a fogyatékos gyermek legfeljebb hatéves koráig fejlődését biztosító korai fejlesztésben és gondozásban, vagy fejlesztő felkészítésben vehet részt. . (1997. XXXI. tv. A gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról  42. § (1)- (2) ).

Az intézmény a vonatkozó jogszabályi előírásoknak megfelelő ellátásokat nyújtja.

Az intézmény fenntartója Dunavecse Város Önkormányzata a személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti alapellátás keretében bölcsődét működtet Dunavecse, Zrínyi u 6. szám alatti telephelyen. Az intézmény a Bács-Kiskun Megyei Kormányhivatal Szociális és Gyámhivatala által kiadott működési engedéllyel rendelkezik. 

A bölcsődei ellátás keretében az intézmény biztosítja a gyermek számára:

Szakszerű gondozást-, nevelést, testi- lelki szükségletek kielégítését, fejlődését és a szocializáció segítését

Napi négyszeri étkezést

Fejlődéséhez szükséges egészséges és biztonságos környezetet

Egészségfejlesztést, kultúrhigiénés szokások kialakulásának segítését

Állandóságot (saját kisgyermeknevelő), egyéni bánásmódot

Megfelelő időt a szabadban való tartozódáshoz

Az egyéni ruhanemű kivételével, a textíliával történő ellátást

Személyes higiéné feltételeinek biztosítása

Korcsoportoknak megfelelő játékeszközöket

Rendszeres orvosi felügyeletet

Óvodai életre való felkészítést
A Bölcsőde a szülő számára biztosítja:

A házirend megismerését

Adaptációhoz szükséges időt, feltételeket

Tájékoztatást a gyermekével napközben történt eseményekről

Rendszeres betekintést a gondozónő által vezetett egyéni dokumentációba

Szülői értekezletet, egyéni beszélgetést (kisgyermeknevelővel, vezetővel)

Előadássorozaton való részvételt

Nyílt napon való együttműködéseket

Tájékoztatók, étrendek megismerését 

Gyermekük játéktevékenységébe való betekintést

Érdekképviseleti Fórumot
II. Térítési díj
Az 1997. évi XXXI. Tv. (146. § - 151. §) bekezdése alapján a személyes gondoskodást nyújtó alapellátás keretében biztosított gyermekek napközbeni ellátása személyi térítési díjának megfizetésére a szülői felügyeleti joggal rendelkező szülő vagy más törvényes képviselő köteles. 

Az intézményi térítési díjat a fenntartó (önkormányzat képviselő testülete) évente egyszer állapítja meg.  

A térítési díj összege …...................... Önkormányzati rendelet alapján bruttó …....... Ft/nap.

A térítési díjat havonta a tárgyhónapra előre kell megfizetni a hónap 10-15. napjáig készpénzben, egy összegben a bölcsődevezetőnek.

Kérjük, hogy térítési díjat az előre jelzett napon (faliújságon közzétett) pontosan fizessék be. Fizetési és egyéb gondjaik esetén keressék a bölcsőde vezetőjét, aki felvilágosítással és segítőkészséggel áll szíves rendelkezésükre.

Étkezési kedvezmények:(jogosultságuk igazolásának esetében)
A gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. tv. 2015. szept. 1-től hatályos 151. § (5) bekezdésének a) pontja szerint a gyermekétkeztetés során az intézményi térítési díj 100%-át normatív kedvezményként kell biztosítani a bölcsődei ellátásban vagy óvodai nevelésben részesülő gyermek után, ha a gyermek

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesül,

tartósan beteg, vagy fogyatékos, vagy olyan családban él, amelyben tartósan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

olyan családban él, amelyben 3 vagy több gyermeket nevelnek,

olyan családban él, amelyben a szülő nyilatkozata alapján az egy főre jutó havi jövedelem összege nem haladja meg a kötelező legkisebb munkabér személyi jövedelemadóval, munkavállalói, egészségbiztosítási és nyugdíjjárulékkal csökkentett összegének 130%-át, vagy

nevelésbe vették (e rendelkezés már 2015.július 1-jével hatályba lépett).

Gondozási díj: Dunavecse Város Önkormányzata Képviselő- testületének 13/2019.(XI.20.) rendelete a gyermekvédelmi ellátásokról, valamint az intézeti térítési díjakról szóló 25/2013.(XI.28.) rendelet módosításáról. A bölcsődében az alapellátási szolgáltatáskeretében biztosított gondozás ingyenes, ezért intézményi térítési díjat nem kell fizetni.

III. Az ellátás megszűnésének módja
A szülő tudomásul veszi, hogy megszűnik az ellátás, ha:
ha a gyermek a 3. életévét betöltötte, és a bölcsődei gondozási- nevelési év végéhez ért (augusztus 31.-ig) nevelhető és gondozható a bölcsődében.
ha gyermek testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapján még nem érett óvodai nevelésre, a 4. évének betöltését követő augusztus 31-ig nevelhető és gondozható a bölcsődében

ha a szülői felügyeleti jogot gyakorló szülő vagy törvényes képviselő a gyermek 4 héten túli távollétét orvosi igazolással nem tudja igazolni, vagy ő maga korábban nem jelezte írásban a szüneteltetést,

ha a szülői felügyeleti jogot gyakorló szülő vagy törvényes képviselő kérelmezi a megszüntetést, melyet az intézményvezető a megegyezett időpontban az ellátást megszünteti,

a házirend többszöri súlyos megsértése esetén,

az ellátás megszüntetéséről az Intézményvezető írásban értesíti az ellátást igénybe vevőt, ill. annak törvényes képviselőjét,

egyet nem értés esetén a jogosult, illetve törvényes képviselője az értesítés kézhezvételétől számított nyolc napon belül a fenntartóhoz fordulhat. A fenntartó végrehajtható határozatáig az ellátást biztosítani kell.

Az ellátás megszűnésekor a felek elszámolnak egymással, amely kiterjed:

a térítési díj rendezésére,

az intézmény tárgyi eszközeiben okozott szándékos károkra.
IV. Záró rendelkezések

A felek tudomásul veszik, hogy a megállapodás módosításra kerül, annak tartalmát érintő jogszabályi, illetve a fenntartó rendeletében történő módosítás esetén.

A felek kijelentik, hogy vitás kérdéseiket elsődlegesen közös megegyezéssel kívánják rendezni.

Az ellátást igénylő a vitatott intézkedésekkel szemben a fenntartó önkormányzathoz fordulhat.

A szülői felügyeletet gyakorló személy a házirendet betartja, valamint együttműködik az ellátásban közreműködő személyekkel.

Az ellátást igénylő kijelenti, hogy a megállapodásban foglaltakat megismerte, megértette és aláírásával egyidejűleg egy példányát átvette.
Az ellátást igénylő szülő a házirendet egy példányát átvette, az abban foglaltakat tudomásul vette, vállalta a betartást. 

A Házirend a szülőkre és a hozzátartozókra egyaránt vonatkozik. 

A szülő nyilatkozik arról, hogy a felvételnél közölt adatok a valóságnak megfelelnek. Vállaja, hogy a kérelemhez csatolja a felvételt igazoló dokumentumokat, valamint ha a közölt adatokban változás következik be, azt 15 napon belül a bölcsőde vezetővel tudatja. 

Jelen megállapodás a gyermek ellátásának megszűnésével automatikusan hatályát veszti.

A Megállapodást és a tájékoztatást a felek-, mint akaratukkal mindenben megegyezőt- tudomásul vették és aláírták.  
V. Nyilatkozat tájékoztatási kötelezettségről
A személyes gondoskodást nyújtó ellátás esetén az ellátás megkezdésekor az ellátásra jogosult gyermeket és törvényes képviselőjét tájékoztatni kell.
Alulírott …………………………………………….. kijelentem, hogy a Gyvt.33.§ -ban meghatározottak alapján gyermekem bölcsődei gondozásával- nevelésével kapcsolatos tájékoztatást megkaptam:
az ellátás tartamáról és feltételeiről

az intézmény által vezetett nyilvántartásokról

az érték- és vagyonmegőrzés módjáról

az intézmény házirendjéről

panaszjog gyakorlásának módjáról

a fizetendő térítési, illetve gondozási díjról

a jogosult jogait és érdekeit képviselő érdek-képviseleti fórumról.

Az ellátásra jogosult gyermek törvényes képviselője köteles a bekezdésben meghatározott tájékoztatás megtörténtéről nyilatkozni, a törvény alapján vezetett intézményi nyilvántartásokhoz adatokat szolgáltatni, nyilatkozni a jogosultsági feltételekről, valamint a személyazonosító adatokban beállott változásokról.

Dunavecse, ….…… év   ……………… hó ……… nap

	……………………………..
	…………………………..

	               szülő
	bölcsődevezető



	.…………………………….
               szülő

	


Jelen megállapodás két eredeti példányban készült
5. sz. SZMSZ
A Szervezeti és Működési Szabályzat célja

A Szervezeti és Működési Szabályzat (a továbbiakban: SZMSZ) célja, hogy meghatározza az intézmény szervezeti felépítését, az intézmény működésének belső rendjét, a külső kapcsolatait, annak érdekében, hogy a cél- és feladatrendszer megvalósítható legyen.

A szabályzat hatálya kiterjed az intézmény minden közalkalmazottjára, illetve munkavállalójára.
Az intézmény neve: Dr. Kolozs Gergely „Tipegő” Bölcsőde
Az intézmény székhelye: 6087. Dunavecse, Zrínyi u. 6.

Alapítója: Dunavecse Város Önkormányzat Képviselő-testülete
Az Alapítás éve: 2016. január 1.
Alapító határozat (utolsó módosítás): 25/2021.(VII.21.) Kt.sz. Határozat alapján
Az irányító szerv neve, székhelye: 
Dunavecse Város Önkormányzat Képviselő – testülete
Dunavecse, Fő út 43.
Felügyeleti szerv:
Fenntartó: - Dunavecse Város Önkormányzata

Dunavecse Város Jegyzője
 Szakmai: Bács-Kiskun Megyei Kormányhivatal Szocilális és Gyámhivatala

 

     Dél – Alföldi Regionális Módszertani Bölcsőde
Jogállása: önálló jogi személy, képviselője a bölcsődevezető. A Dr. Kolozs Gergely „Tipegő” Bölcsőde vezetőjét Dunavecse Város Képviselő- testülete nevezi ki.
Gazdasági jogköre: részben önálló gazdasági jogkörrel rendelkező költségvetési szerv
Működési terület: 
Dunavecse és Apostag lakosai számára nyújt szolgáltatást
A feladat ellátást szolgáló vagyon:
Bölcsőde
Az intézmény képviselete:
Az intézmény, mint jogi személy képviseletére a külső szervek előtt az intézmény vezetője jogosult, melyet írásos megbízásban átruházhat.
Az intézmény vezetőjének kinevezési rendje: 
A vezetői megbízást a Képviselő-testület adja a Kjt. 23.§-a alapján
A tömegtájékoztatói eszközök munkatársaival való kapcsolat szabályai:
Az intézményt érintő kérdésekben a tájékoztatás joga a bölcsődevezetőé.

A kisgyermeknevelők saját hatáskörükben olyan kérdésekben nyilatkozhatnak, amely szakmai tevékenységükkel függ össze. A közölt adatok szakszerűségéért és valódiságáért a nyilatkozatot adó dolgozó felel. A nyilatkozat megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a sajtótörvény rendelkezésein túlmenően a titoktartásra vonatkozó rendelkezésekre, valamint az intézmény jó hírnevére és törvényes érdekeire.
Az intézmény működésének forrásai:
állami normatíva

önkormányzati támogatás

társadalombiztosítási támogatás

Az intézmény vállalkozói tevékenységet nem folytat!
SZMSZ hatálya: Az intézmény számára jogszabályokban, testületi döntésekben megfogalmazott feladat- és hatásköri, szervezeti és működési előírásokat a jelen 

SZMSZ-ben foglaltak figyelembe vételével kell alkalmazni. 

Hatálya kiterjed: 

az intézmény vezetőire,
az intézmény dolgozóira,

az intézmény szolgáltatásait igénybevevőkre, (a házirend, illetve az ellátással kapcsolatos egyéb szabályok vonatkozásában)

Az SZMSZ a Képviselő-testület jóváhagyásával lép hatályba.

Az intézmény feladatait közalkalmazotti jogviszonyban álló alkalmazottakkal vagy a jogszabályokban megfelelő keretek között megbízás útján látja el.
A gyermekek napközbeni ellátásaként a családban élő gyermekek életkorának megfelelő nappali felügyeletét, gondozását, nevelését és étkeztetését szervezi meg azon gyermekek számára, akiknek szülei egyéb okok miatt napközbeni ellátásukról nem tudnak gondoskodni
Eltérő fejlődésmenetű gyermekek korai fejlesztése és gondozása Tanulási Képességet Vizsgáló Szakértői és Rehabilitációs Bizottság szakvéleménye alapján, gyógypedagógiai tanácsadás
Az intézmény tevékenységi besorolása szakfeladatrend szerint:
851030 Bölcsődei ellátás
6.sz. A bölcsődei ellátás igénybevételének, felvételének módja
Bölcsődei ellátást Szülő, Gondviselő, Törvényes Képviselő akkor kérhet:
- ha egyik szülője munkaképtelen,
- ha munkába kíván állni,
- ha egyedülálló egy vagy több kiskorú gyermekkel,
- ha 3 vagy több gyermekes,
- ha a szülő tartósan kórházi kezelés alatt áll,
- ha felsőoktatási intézményben, vagy más intézményben tovább tanul, vagy átképzésre, képzésre jár, és ezt iskolalátogatási igazolás benyújtásával tudja is igazolni.
- ha a gyermek szülője, gondviselője, időskorú vagy szociális helyzete miatt nem tud a gyermek napközbeni ellátásáról gondoskodni,
- ha Gyermekjóléti Szolgálat, Gyámügy, Családgondozó, Védőnő, Orvos javasolja (ekkor szükséges a szülő, gondviselő beleegyezése is).
Felvételkor előnyben részesül az:
- akit egyedülálló szülő nevel,
- akinek családjában három, vagy több gyermek van,
- akinek egyik szülője munkaképtelen,
- akinél egészségügyi vagy szociális indok áll fenn,
- aki gyermekvédelmi kedvezményben részesül,
- aki az 1997. évi XXXI. törvény (Gyvt.) 67/A § (1), illetve (2) bekezdése alapján hátrányos, vagy halmozottan hátrányos helyzetű.

A gyermek bölcsődébe való felvételét a szülő hozzájárulásával:
- a körzeti védőnő,
- a házi gyermekorvos, vagy házi orvos,
- szociális illetve családgondozó,
- gyermekjóléti szolgálat,
- gyámhatóság,
is kezdeményezheti

Felvételi kérelem: feltétele továbbá, hogy a család dunavecsei vagy apostagi bejelentett állandó lakcímmel, vagy tartózkodási hellyel rendelkezzen és ezt lakcímkártyával igazolni tudja. A szülők igazolható munkahellyel, vagy a felvételkor alkalmazásukról, legalább munkahelyi szándéknyilatkozattal rendelkezzenek, melyben a munkáltató, leendő munkáltató nyilatkozik arról, hogy a szülő alkalmazásban áll, vagy egy hónapon belül alkalmazni fogja. A gyermekek felvétele minden év tavaszán történik, de férőhely függvénye. A gyermek felvételét az erre rendszeresített szülő által kitöltött felvételi jelentkezési lap benyújtásával lehet kérni.
Felvétel: a fenti bekerülési előnyöket, az igénylés idejét és a beérkezés sorrendjét is figyelembe véve, történik.
Csatolandó okmányok:
bölcsődei felvételi kérelem tartalmazza a gyermek TAJ kártya számát és a gyermek lakcímét melyet a szülő bemutatással igazol.

gyermekorvosi igazolás a bölcsődei ellátás igénybevételéhez
Magyar Államkincstár igazolása családi pótlékról

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményről másolat

Jegyzői határozat hátrányos, ill. halmozottan hátrányos helyzet megállapításáról

amennyiben a szülők munkavégzésre való tekintettel kérik a bölcsődei felvételt, úgy mindkét szülő esetében munkáltatói igazolás a keresőtevékenység végzéséről

A gyermek felvétel előtt orvosi vizsgálaton vesz részt, amely megállapítja, hogy:
- a gyermek egészséges, közösségben gondozható, nevelhető. A vizsgálat eredményét a bölcsődei törzslapban rögzíteni kell. Minden felvett gyermek személyes adatait a bölcsődei felvételi könyvben rögzíteni kell.

A gyermek bölcsődei elhelyezése megszűnik ha:
- ha a megszüntetést a szülő kéri,
- ha a bölcsőde orvosának megállapítása szerint a gyermek egészségi állapota, illetőleg a többi gyermeket veszélyeztető magatartászavara miatt,(magatartászavar megállapítása előtt kikéri más szakember- pszichológus, gondozónő, gyógypedagógus véleményét is.)
- ha a gyermek hozzátartozója ismételt figyelmeztetések ellenére megszegi a házirendet,
- ha a térítési díjat felszólítás ellenére sem fizeti meg,
- ha a gyermek óvodai felvételt nyert.

Sajátos nevelési igényű gyermekek felvétele: Az eltérő fejlődésmenetű kisgyermekek bölcsődei gondozása lehetővé teszi, hogy minél fiatalabb életkortól kezdve fejlesztő programmal segítsék a gyermek optimális személyiségfejlődését, biztosítsák a szülőkkel való együttműködést. Szükséges a Tanulási Képességet Vizsgáló Szakértői és Rehabilitációs Bizottság javaslata. 

 A bölcsődei jelentkezéshez csatolandó dokumentumok 
BÖLCSŐDEI FELVÉTELI KÉRELEM

Alulírott ……………………………………… szülő/törvényes képviselő kérem a gyermekem bölcsődei felvételét a Dr. Kolozs Gergely Tipegő Bölcsődébe ……………………………… időponttól kezdve.

Gyermek neve:…………………………...Gyermekem felvételét a következő indokkal kérem:

Születési hely:
……………………………
a)
Munkavégzés, tanulmányok folytatása

Születési idő: …………………………….
b)
Szülő betegsége

Anya leánykori neve:…………………….
c)
Gyermek fejlődése érdekében

Lakcím:…………………………………..
d)
Egyedülálló szülő/három vagy több ……………………………………………

kiskorú eltartása







e)
Szociális helyzet

Az Önkormányzattól Rendszeres Gyermekvédelmi Kedvezményt kapok: 
IGEN

NEM

Saját háztartásomban eltartott gyermekeim száma: ……….. fő

	Testvérek neve
	Születési ideje
	Hol vannak elhelyezve?

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	


Az ellátást igénylők adatai:

Anya neve:………………………………….
Apa neve: ……………………………….

Születési helye: …………………………….
Születési helye: …………………………

Születési ideje: ……………………………..
Születési ideje: …………………………..

Anyja neve: …………………………………
Anyja neve: ………………………………

Lakcíme: …………………………………….
Lakcíme: …………………………………

Munkahelye neve, címe, elérhetősége: ……..
Munkahelye neve, címe, elérhetősége: …

………………………………………………
……………………………………………

……………………………………………….
……………………………………………

……………………………………………….
……………………………………………

………………………………………………..
……………………………………………

A bölcsődei házirendben foglaltakat elfogadom, azokat magamra nézve betartom!

Dunavecse, ………………………



Szülő/törvényes képviselő aláírása

Kérdőív Bölcsődei felvételhez

Édesapja neve:

Születési hely, idő:

Foglakozása:

Édesanyja neve:

Születési hely, idő:

Foglakozása:

Testvérei neve:                                                             Születési hely, idő:

Testvérei neve:                                                             Születési hely, idő:

Testvérei neve:                                                             Születési hely, idő:

Testvérei neve:                                                             Születési hely, idő:

Hányadik gyermek:

Hogyan szólítják otthon:

Kihez ragaszkodik jobban: (anya, apa, testvér, nagyszülők): 

Születési súlya, hossza:

Kezdettől jól fejlődött?:

Mikor ült fel?

Mikor állt fel?

Mikor kezdett el járni?

Mikor kezdett beszélni?

Milyen betegségeken esett át?: 

Volt e kórházban?:( miért és mennyi ideig?):

Hányszor eszik otthon és mit?:

Kanállal eszik, vagy cumiból, vagy felváltva?

Pohárból iszik, vagy cumis üvegből?

Étkezésnél van e valamilyen szokása?(egyedül eszik, etetni kell, kanalat fog..stb.)

Darabosat eszik e?

Jó étvágyú, vagy nehezen eszik?

Milyen ételt szeret?                                                         Mit nem eszik meg?

Élelmiszer, gyógyszer, vagy egyéb érzékenysége van e?    

Miben nyilvánul meg?(kiütés, hasmenés)

Milyen az otthoni magatartása?

Milyen játékkal szeret játszani?

Szokott otthon mesélni neki?                                                    Ha igen, milyen meséket?

Szokott otthon énekelni neki?,                                                 Ha igen milyen énekeket?

Szokott otthon mondókázni neki?                                             Ha igen, milyen mondókákat?

Egyedül játszik vagy társat keres?

Mikor és mivel jutalmazzák?

Mikor és mivel büntetik?

Van e valami amitől fél?

Megérti e amit mondanak neki?                                   Beszél?         

Sokat alszik?

Keveset alszik?                                                            Alvása nyugodt?

Világosban vagy elsötétített szobában alszik?

Nappali zörejekre érzékeny?

Kispárna, cumi, kendő, egyéb szükséges e az alváshoz?

Este mikor alszik el?

Mikor fürdetik?

Szereti e a vizet?                       

Bilizik?                                                                     Alváskor bepisil?

Milyen különleges szokásai vannak?

__________________________                                         ________________________
              Szülő aláírása                                                                    Szülő aláírása
Felvételi értesítő

(Kérjük megőrizni, jelentkezéskor a bölcsőde vezetőjének leadni)
Értesítem, hogy………………………………………………….. nevű gyermeke a benyújtott kérelem alapján…………………………. napjától a Dr. Kolozs Gergely „Tipegő” Bölcsődéjébe felvételt nyert. 

A bölcsődei felvétellel további tájékoztatást ad:

…………………………………………………………. kisgyermeknevelő a ………………………….. számú telefonon. 

Kelt: Dunavecse, …………………………..

                                                                                ……………………………………….

                                                                                                   bölcsődevezető

Értesítés
Értesítem, hogy ………………………………………………… nevű gyermeke bölcsődei elhelyezését jelenleg- férőhely hiány miatt- biztosítani nem tudom. 

Tájékoztatom, hogy a benyújtott kérelmére lehetőség van arra, hogy igénye várólistára kerüljön és férőhelyszám változás esetén a bölcsődei elhelyezés létre jöjjön. Kérem, ezen szándékát  személyesen, vagy telefonon jelezze!

Kelt: Dunavecse, ………………………..

                                                                               ………………………………………

                                                                                                bölcsődevezető    
7.sz. Legitimáció
A bölcsőde helyi szakmai programját a kisgyermeknevelők elfogadták:

Név



Dátum



Aláírás

Antal Szabina

Csides Ágnes

Fazekasné Kató Nikoletta

Gálné Kölesdi Ildikó

Gulyásné Pataki Edina
Hollósi Ildikó Erzsébet

Kiss Zoltánné

Liptai-Kölesdi Ágnes

Pintér- Gelencsér Mónika

Szabados Edina

Tarr Judit



